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หลักการ 

 
  เรียกเก็บภาษบํีารุงองคการบริหารสวนจังหวัดจากสถานการคาน้าํมนัเบนซิน และ
น้ํามนัที่คลายกัน น้าํมันดีเซลและน้ํามนัทีค่ลายกนั กาซปโตรเลียมที่ใชเปนเชื้อเพลิงสําหรับรถยนต 
และยาสูบ 
 
 

เหตุผล 
 
  โดยที่เปนการสมควรปรับปรุงขอบัญญัติในการเรียกเก็บภาษีบํารุงองคการบริหาร
สวนจงัหวัดจากสถานการคาน้ํามนัเบนซนิและน้ํามนัที่คลายกนั น้ํามันดีเซลและน้ํามนั     ที่คลายกนั 
กาซปโตรเลียมที่ใชเปนเชื้อเพลิงสาํหรับรถยนต และยาสบู ใหเปนมาตรฐาน เกิดความเปนธรรม  กอ
เกิดการเพิ่มขีดความสามารถขององคการบริหารสวนจังหวัดในการจัดเก็บภาษ ีเพื่อนํารายไดไปใชใน
การบริหารจัดการตามอาํนาจหนาที ่และอาํนวยประโยชนสาธารณะแกประชาชนในเขตจังหวัดไดมาก
ยิ่งขึ้น  จงึจําเปนตองตราขอบัญญัตินี้ 
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“สถานการคา” หมายความวา 
   (1)  สถานการคาน้ํามัน  ซึง่จําหนายปลีกน้ํามนัเบนซนิและน้ํามนัที่คลายกนั 
น้ํามนัดีเซลและน้ํามันที่คลายกัน กาซปโตรเลียมที่ใชเปนเชื้อเพลิงสาํหรับรถยนต   
   (2)  รานคาที่ไดรับใบอนุญาตขายหรือนาํออกแสดงเพื่อขายยาสูบ    ชนิด
บุหร่ีซิกาแรตหรือบุหร่ีซิการ ประเภทขายครั้งละไมเกนิ 1,000 มวน (ประเภท 3) ตามพระราชบัญญติั
ยาสูบ พ.ศ. 2509 และใหหมายความรวมถึงรานคาที่ไดรับใบอนุญาตขายหรือนาํออกแสดงเพื่อขาย
ยาสูบชนิดบุหร่ีซิกาแรตหรือบุหร่ีซิการ ประเภทขายโดยไมจํากัดจํานวน (ประเภท 1) และประเภทขาย
คร้ังละไมเกิน 20,000 มวน (ประเภท 2) ตามพระราชบญัญัติยาสูบ พ.ศ. 2509 ซึ่งไดขายครั้งละไมเกิน 
1,000 มวนดวย 
   “พนกังานเจาหนาที”่ หมายความวา นายกองคการบรหิารสวนจงัหวัด รอง
นายกองคการบริหารสวนจังหวัด ปลัดองคการบริหารสวนจังหวัด รองปลัดองคการบริหารสวนจังหวัด  
และขาราชการองคการบริหารสวนจงัหวัดซึ่งนายกองคการบริหารสวนจังหวัดแตงตั้ง 
   “ผูประกอบการ” หมายความวา เจาของ ผูจัดการ หรือบุคคลอื่นซึ่ง
รับผิดชอบในการดําเนินงานของสถานการคา 
   “องคการบริหารสวนจงัหวัด” หมายความวา องคการบริหารสวนจงัหวดั... 
   “ภาษีอากรคางชําระ” หมายความวา ภาษตีามขอบัญญัตินี้ที่มิไดยืน่แบบ
รายการภาษีพรอมกับชําระภาษีภายในระยะเวลาที่กาํหนดตามขอบัญญัตินี้ และภาษีที่ชาํระไวไม
ถูกตองหรือมขีอผิดพลาดทาํใหจาํนวนภาษีที่ตองเสยีขาดไป 
 

ขอ 5  ใหองคการบริหารสวนจังหวัดมีอํานาจเรียกเก็บภาษีบํารุงองคการบริหาร 
สวนจงัหวัด และใหสถานการคาในเขตจังหวัดเสียภาษตีามที่องคการบริหารสวนจังหวัดเรียกเก็บ 
 
  ขอ 6   การเรียกเก็บภาษ ีและการเสียภาษตีามขอ 5 ใหเปนไป ดังตอไปนี ้
   6.1  อัตราภาษีที่เรียกเก็บใหเปน ดังนี ้
          (1)  น้ํามนัเบนซินและน้ํามนัที่คลายกัน น้าํมันดีเซลและน้ํามนัที่
คลายกนั อัตราลิตรละ 5.01 สตางค  และกาซปโตรเลียมที่ใชเปนเชื้อเพลิงสาํหรับรถยนต อัตรา
กิโลกรัมละ 5.01 สตางค 
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          (2)  ยาสบู ชนิดบหุร่ีซิกาแรต และบุหร่ีซิการ อัตรามวนละ 9.30 สตางค 
   6.2  ความรับผิดในอันจะตองเสียภาษีของสถานการคา ใหเกิดขึน้ในเวลาที่
ไดรับมอบสินคาเขาไวในสถานการคา เพื่อจําหนายปลีกภายในเขตจังหวัด 
   6.3  ใหผูประกอบการเสียภาษีในเวลาที่ความรับผิดในอันจะตองเสยีภาษี
เกิดขึ้น 
   6.4  ใหผูประกอบการยืน่แบบรายการภาษีตามแบบที่องคการบริหารสวน
จังหวัดกําหนด พรอมกับชาํระภาษตีอพนกังานเจาหนาที่แหงทองทีท่ีส่ถานการคาตัง้อยู หรือสถานที่
อ่ืนตามที่องคการบริหารสวนจังหวัดกําหนด ภายในวนัที่ยี่สิบของเดือนถัดจากเดือนที่ความรับผิดใน
อันจะตองเสยีภาษีเกิดขึ้น 
   เศษของหนึ่งบาทของภาษีทีต่องชําระตามวรรคหนึง่ใหปดทิ้ง 
   6.5  ใหผูประกอบการจดทะเบียนสถานการคาตอพนกังานเจาหนาที ่ภายใน
สามสิบวนันับแตวันที่ขอบัญญัตินี้ใชบังคับหรือภายในสามสิบวันนับแตวันเริ่มดําเนนิการสถานการคา 
แลวแตกรณีใดจะเกิดกอน ตามแบบที่องคการบริหารสวนจงัหวัดกาํหนด  ณ องคการบริหารสวน
จังหวัดแหงทองทีท่ี่สถานการคาตั้งอยู 
   ใหถือวาใบอนญุาตขายยาสบูหรือนําออกแสดงเพื่อขายยาสูบชนิดบุหร่ี    ซิ
กาแรต หรือบุหร่ีซิการ ที่เจาพนกังานกรมสรรพสามิตออกใหเปนทะเบียนสถานการคาตามวรรคหนึง่
ดวย    
   6.6  ใหพนักงานเจาหนาที่มอํีานาจ ดังตอไปนี้ 
          (1)  ประเมินเรียกเก็บภาษี เบีย้ปรับ และเงนิเพิม่จากผูประกอบการ 
กรณีที่ผูประกอบการไมยื่นแบบรายการภาษีพรอมกับชาํระภาษีภายในระยะเวลาทีก่าํหนดในขอ 6.4  
หรือชําระภาษไีวไมถูกตองหรือมีขอผิดพลาดทําใหจํานวนภาษทีี่ตองเสียขาดไป     
       (2)  มีหนังสือสอบถามหรือเรียกผูประกอบการหรือบุคคลใดที่
เกี่ยวของมาใหถอยคาํ หรือใหสงบัญช ีเอกสาร หลักฐาน หรือส่ิงอื่นทีจ่ําเปน เพื่อปฏิบัติการใหเปนไป
ตามขอบัญญัตินี้ ทัง้นี้ ตองใหเวลาบุคคลนั้นไมนอยกวาเจ็ดวนันับแตวันที่ไดรับคําสั่งนัน้ 
   6.7  ใหผูประกอบการเสียเบี้ยปรับในกรณีและตามอัตรา ดังตอไปนี ้
          (1)  กรณีไมยื่นแบบรายการภาษพีรอมกับชําระภาษีภายในระยะเวลาที่
กําหนดในขอ 6.4 ใหเสียเบีย้ปรับอีกสองเทาของคาภาษทีี่จะตองเสีย 
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         (2)  กรณียื่นแบบรายการภาษีพรอมกับชําระภาษภีายในระยะเวลาที่กําหนดใน 
6.4 แตไมถูกตอง หรือมีขอผิดพลาดทาํใหจํานวนภาษีทีต่องเสียขาดไป ใหเสียเบี้ยปรับอีกหนึง่เทาของ
คาภาษีทีเ่สียขาดไปนั้น 
   6.8  กรณีผูประกอบการไมยืน่แบบรายการภาษีพรอมกับชําระภาษีภายใน
ระยะเวลาทีก่าํหนดในขอ 6.4 หรือชําระภาษีขาดจากจํานวนภาษทีี่ตองเสีย ใหเสียเงนิเพิม่อีก รอยละ 
1.5 ตอเดือน หรือเศษของเดือนของเงนิภาษีที่ตองเสียโดยไมรวมเบี้ยปรับ และการคํานวณเงนิเพิม่
ดังกลาวมิใหคิดทบตน โดยเงินเพิ่มตามกรณีนี้มิใหเกินกวาจาํนวนภาษีที่ตองเสยีโดยไมรวมเบี้ยปรับ 
   6.9  เบี้ยปรับและเงินเพิ่มใหถือเปนภาษ ีโดยเบี้ยปรับ หรือเงนิเพิม่         ให
งดหรือลดลงได ตามระเบียบที่องคการบริหารสวนจงัหวดักําหนด 
 
  ขอ 7  การบังคับเรียกเกบ็ภาษีอากรคางชาํระ ใหพนักงานเจาหนาที่ดําเนนิการตาม
มาตรา 70 แหงพระราชบัญญัติองคการบริหารสวนจังหวัด พ.ศ. 2540 
 
  ขอ 8  ผูใดฝาฝนหรือไมปฏิบัติตามขอ 6.5 ตองระวางโทษปรับไมเกนิหาพันบาท 
 
  ขอ 9  ผูมหีนาที่เสียภาษีผูใดไมยื่นแบบรายการภาษ ีตามขอ 6.4 ตองระวางโทษ
จําคุกไมเกนิหกเดือน หรือปรับไมเกินหนึง่หมื่นบาท หรือทั้งจาํทัง้ปรับ 
   

ขอ 10 ผูใดแจงขอความอนัเปนเทจ็ ใหถอยคําอันเปนเทจ็ นาํพยานหลกัฐานเท็จมา
แสดงหรือยื่นบญัชีหรือเอกสารอันเปนเท็จ เพื่อจะไมเสียภาษี ตองระวางโทษจาํคุกไมเกินหกเดือน หรือ
ปรับไมเกินหนึง่หมืน่บาท หรือทั้งจาํทัง้ปรับ 

 
ขอ 11 ใหความผิดตามขอบัญญัตินี้เปนความผิดที่เปรียบเทียบได และใหนายก 

องคการบริหารสวนจังหวัด รองนายกองคการบริหารสวนจังหวัด ปลัดองคการบริหารสวนจังหวัด รอง
ปลัดองคการบริหารสวนจังหวัด และขาราชการองคการบริหารสวนจงัหวัด ซึง่นายกองคการบรหิาร
สวนจงัหวัดแตงตั้งเปนผูมีอํานาจเปรียบเทียบ 
  เมื่อผูกระทาํผดิไดชําระคาปรับตามจํานวนที่เปรียบเทยีบ ภายในสามสิบวันนับแต
วันที่มีการเปรยีบเทยีบ ใหถอืวาคดีเลิกกนัตามประมวลกฎหมายวธิีพจิารณาความอาญา 
  เงินคาปรับตามวรรคสอง ใหเปนรายไดขององคการบริหารสวนจงัหวัด 
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        ขอ 12  การใดซึ่งไดดําเนนิการโดยชอบตามขอบัญญัติองคการบริหารสวนจังหวัดกอน
วันที่ขอบัญญัตินี้ใชบังคับ และไมขัดหรือแยงกับขอบัญญัตินี้ ใหเปนอนัใชบังคับไดตอไป 

 ใหถือวาใบทะเบียนสถานคาปลีกที่ไดออกไวตามขอบัญญัติองคการบริหารสวน
จังหวัดกอนวนัที่ขอบัญญัตินี้ใชบังคับ เปนใบทะเบียนสถานการคาตามขอบัญญัตินี้ดวย 

 
  ขอ 13 ใหนายกองคการบรหิารสวนจงัหวัด...  เปนผูรักษาการตามขอบัญญัตินี้ และมี
อํานาจออกประกาศและระเบียบเพื่อปฏิบัติการใหเปนไปตามขอบัญญัตินี้ 
  ประกาศและระเบียบตามวรรคหนึ่ง เมื่อประกาศไวโดยเปดเผย ณ สํานักงานของ
องคการบริหารสวนจังหวัดแลว ใหมีผลใชบังคับได 
 
                          ประกาศ  ณ  วนัที่  ..   เดอืน .....     พ.ศ. ....  
 
 
     (ลงชื่อ) 
 
                   ( .......................................) 
               นายกองคการบริหารสวนจงัหวัด... 
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                 - ราง - 

 
 
 
 

ประกาศองคการบริหารสวนจังหวัด.... 
เร่ือง  ขอบัญญัติองคการบริหารสวนจังหวัด..... 

______________ 
 
  อาศัยอํานาจตามความในมาตรา 53 วรรค 3 แหงพระราชบัญญัติองคการบริหารสวน
จังหวัด พ.ศ. 2540 ซึ่งแกไขเพิ่มเติมโดยพระราชบัญญัติองคการบริหารสวนจังหวัด  (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 
2546  นายกองคการบริหารสวนจงัหวัด โดยความเหน็ชอบของผูวาราชการจังหวัด ประกาศใช
ขอบัญญัติองคการบริหารสวนจงัหวัด .... เร่ือง การจัดเก็บภาษีบํารุงองคการบริหารสวนจังหวัด  พ.ศ. 
...... มีผลบังคบัใชต้ังแตวันออกประกาศเปนตนไป 
 
  จึงประกาศใหทราบทั่วกนั 
 
     ประกาศ  ณ  วันที่ ..  เดือน ........  พ.ศ. ....  
 
 
         (ลงชื่อ)  
         (..................................) 
                 นายกองคการบริหารสวนจังหวัด...... 
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ประกาศองคการบริหารสวนจังหวัด... 
เรื่อง  กําหนดแบบพิมพตามขอบัญญัติองคการบริหารสวนจงัหวัด... 

___________________ 
 

 อาศัยอํานาจตามความในขอ 6.4 ขอ 6.5 และขอ 13 แหงขอบัญญัติองคการบริหาร
สวนจงัหวัด... เรื่อง การเก็บภาษีบํารุงองคการบริหารสวนจังหวัด พ.ศ. .... นายกองคการ
บริหารสวนจังหวัดออกประกาศไว ดังตอไปนี ้
 
 ขอ 1  ประกาศนี้เรียกวา “ประกาศองคการบริหารสวนจงัหวัด... เรื่อง กําหนดแบบ
พิมพตามขอบญัญัติองคการบริหารสวนจังหวัด...” 
 
 ขอ 2  ประกาศนี้ใหใชบังคับตั้งแตวันออกประกาศเปนตนไป 
 
 ขอ 3  กาํหนดแบบพิมพตามขอบัญญัติองคการบริหารสวนจงัหวัดตามแบบทาย
ประกาศนี ้ดังนี ้

 3.1 แบบคําขอจดทะเบียนสถานการคาน้าํมัน (อบจ.01-1) 
           3.2  แบบคําขอใบแทนใบทะเบยีนสถานการคาน้ํามนั (อบจ.01-2) 
           3.3  แบบใบทะเบยีนสถานการคาน้ํามัน (อบจ.01-3) 
           3.4  แบบรายการภาษี (อบจ.01-4) 
  
 
   ประกาศ  ณ  วันที่.....เดือน........................ พ.ศ. ........... 
 
                 (ลงชื่อ)       ..............................................                        
                           (.............................................) 
                 นายกองคการบริหารสวนจังหวัด... 
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องคการบริหารสวนจังหวัด 

ใบทะเบียนสถานการคาน้ํามนั 

 ชื่อผูประกอบการ.....................................................เลขประจําตัวผูเสียภาษีอากร � � � � � � � � � � � � �    
 ชื่อสถานการคา.................................................................ทะเบียนสถานการคาเลขที่   � � � � �  
 ตั้งอยูเลขที่..............หมูที่..................ตรอก/ซอย...............................ถนน...........................ตําบล.......................... 
 อําเภอ.............................จังหวัด...............................รหัสไปรษณีย � � � � �   
 

ออกให ณ วันที่................................................. 
                   ................................................. 

                                                                                     (..............................................) 
                    ตําแหนง  นายกองคการบริหารสวนจังหวัด........................ 

 
 
 

คําเตือน ใบทะเบียนสถานการคานี้ใชไดเฉพาะผูประกอบการตามที่ระบุไวเทานั้น และตองแสดงไวในที่เปดเผยซึ่งเห็นไดงาย ณ สถานการคา 

อบจ.01-3 
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การจดทะเบยีนสถานการคาน้ํามัน 
 

รายการ หลกัเกณฑ วิธกีารและเงื่อนไข 
1. ผูมีหนาทีย่ืน่ ผูประกอบการคาน้าํมนั 
2. สถานทีย่ืน่ สํานกังานองคการบรหิารสวนจงัหวดั 
3. ยื่นตอ นายกองคการบริหารสวนจงัหวดั 
4. อัตราคาธรรมเนียม ไมมีอัตราคาธรรมเนยีม 
5. แบบคําขอ+เอกสารประกอบ 1. แบบ อบจ. 01-1 

        2. สําเนาทะเบยีนบานของสถานการคา 
 3. แผนทีท่ี่ต้ังของสถานการคา 
 4. หลกัฐานแสดงกรรมสทิธิ์ของสถานการคาทีจ่ดทะเบียน

หรือหนังสอืยนิยอมใหใชสถานที ่
 5. สําเนาทะเบยีนภาษีมลูคาเพิ่ม (ถาม)ี 
 6. สําเนาหนงัสือรับรองของกระทรวงพาณชิย  

(ไมเกนิ 6 เดือน) 
 7. หนังสอืมอบอํานาจและสาํเนาบัตรประชาชนผูมอบและ

ผูรับมอบ 
 8. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนและสาํเนาทะเบยีนบาน

ของผูประกอบการ 
6. ผูมีอํานาจออกใบทะเบยีน นายกองคการบริหารสวนจงัหวดั 
7. ข้ันตอนการดําเนนิการ ยื่นแบบ อบจ. 01-1 ภายใน 30 วนันับแตวนัที่ขอบัญญัติ

บังคับใชหรือวนัเริม่ประกอบการแลวแตกรณีใดจะเกิดกอน 
8. ระยะเวลาที่ใชในการพจิารณา 5 นาท ีนับแตไดรับเอกสารครบถวน 
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 การจดทะเบียนสถานการคาน้ํามัน 

ผูใชบริการ ผูใหบริการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

เร่ิมตน 

ยื่นแบบคําขอพรอม
เอกสารประกอบ 

แจงไมอนุญาต 

พิจารณา 

เห็นดวย ไมเห็นดวย 

จบ อุทธรณ 
หรือ 
คัดคาน 
ตอไป 

ใบทะเบียน 

ตรวจแบบพรอมเอกสาร
ประกอบ 

พิจารณา 

อนุญาตและออกใบทะเบียน 

ใบทะเบียน 

ไมถูกตอง 

ถูกตอง 
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อบจ. 01- 5 

 
องคการบริหารสวนจังหวัด...... 

คําขอหยุดประกอบการชั่วคราวหรือเลิกกิจการ 
 

สําหรับเจาพนักงาน 
ทะเบียนรับเลขที่..................................... 
วัน เดือน ป ที่รับ................................... 
เจาพนักงานผูรับ................................... 

เรียน                             นายกองคการบริหารสวนจังหวัด………… 
ช่ือผูประกอบการ.............................................................................................................................................................................. 
ช่ือสถานการคา................................................................................................................................................................................ 
เลขประจําตัวผูเสียภาษีอากร            ทะเบียนสถานการคา  
ที่อยู/ที่ต้ังเลขที่..................... หมูที่........... ตรอก/ซอย............................ ถนน.............................. ตําบล/แขวง.............................. 
อําเภอ/เขต.................................จังหวัด............................. รหัสไปรษณีย................................. โทรศัพท..........................  
มีความประสงค : 

 ขอหยุดประกอบการชั่วคราว ต้ังแตวันที่....... เดือน..................... พ.ศ........... ถึงวันที่...........เดือน..................... พ.ศ.........  
เนื่องจาก............................................................................................................................................... 
........................................................................................................................................................................... 

 ขอเลิกกิจการ ต้ังแตวันที่................ เดือน......................................... พ.ศ. ...................... เปนตนไป 
 

ในวันขอหยุดประกอบการหรือขอเลิกกิจการมีภาษีองคการบริหารสวนจังหวัดน้ํามันคางชําระ       .....................................................  บาท 
 

 
 
 
                                ลงช่ือ.........................................................        ผูประกอบการ 
                                          (......................................................) 
                                   วันที่........................................................... 
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แนวปฏบัิติการตรวจปฏิบัติการ 
 

การตรวจปฏิบัติการ หมายถึง การเขาไปตรวจสอบ ณ สถานประกอบการของผูเสียภาษีเพื่อ
ชี้แจงขอปฏิบัติตามกฎหมาย ระเบียบ และคําสั่งใหทราบ และขณะเดียวกันเพื่อใหไดขอเท็จจริงเกี่ยวกับ
การดําเนินงานของผูเสียภาษี ตลอดจนขอบกพรองหรือการไมปฏิบัติตามกฎหมาย ระเบียบ คําสั่งที่
เกี่ยวของกับการบริหาร และการควบคุมการจัดเก็บภาษี 
 
วัตถุประสงค 

1. เพื่อแนะนําผูประกอบการใหมีความรู ความเขาใจ ในระเบียบ ขอกฎหมาย และวิธีปฏิบัติ 
2. เพื่อศึกษาลักษณะของการประกอบกิจการ ข้ันตอนการไดมาและจําหนายไปซึ่งสินคาน้ํามัน 
3. เพื่อตรวจสอบเบื้องตนวาผูประกอบการยื่นชําระภาษีถูกตอง 
4. เพื่อตรวจสอบการทําบัญชีตามขอบัญญัติองคการบริหารสวนจังหวัด ใหเปนไปดวยความถูกตอง 
5. เพื่อเปนการปองปรามใหการปฏิบัติของผูประกอบการเปนไปตามกฎหมาย 

 
ประเภทของการตรวจปฏิบัติการ 

1. การตรวจปฏิบัติการแนะนํา เปนการตรวจปฏิบัติการกรณีที่ผูประกอบการจดทะเบียนใหม 
2. การตรวจปฏิบัติการทั่วไป เปนการตรวจปฏิบัติการตามความจําเปนและสมควร เชน ผูประกอบการ

มีแนวโนมการชําระภาษีผิดปกติ ชําระภาษีไมสม่ําเสมอโดยไมมีเหตุอันควร มีพฤติกรรมที่จะหลบหลีกภาษี 
หรือตามนโยบายการบริหารภาษี เปนตน 

 
การเตรียมตัวออกตรวจปฏิบัติการ 

1. ศึกษาและรวบรวมขอมูล 
1.1 ศึกษาขอมูลลักษณะธุรกิจของกิจการ 
1.2 รวบรวมเอกสารที่เกี่ยวของของผูประกอบการ 

(1) คําขอจดทะเบียนสถานการคา (แบบ อบจ.01-1) 
(2) หนังสือรับรอง สําเนาบัตรประชาชน สําเนาทะเบียนบาน ของผูประกอบการ 
(3) แบบรายการภาษีภาษีบํารุงองคการบริหารสวนจังหวัด (แบบ อบจ. 01-4) 
(4) งบเดือนแสดงการรับ-จายน้ํามัน (แบบ อบจ. 01-7) 
(5) สถิติการชําระภาษี 
(6) เอกสารอื่นที่เกี่ยวของ (ถามี) 
(7) หนังสือแจงวัน เวลา ทําการปกติ 
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2.  ขออนุมัติและจัดทําหนังสือนําตัวออกตรวจปฏิบัติการ (ตส.01-1) 
2.1 ทําหนังสือนําตัวออกตรวจปฏิบัติการ (ตส.01-1) จํานวน 2 ฉบับ ตนฉบับใหกับผูรับการ

ตรวจ สวนคูฉบับใหผูรับการตรวจลงลายมือชื่อเพื่อรับรองวาไดรับตนฉบับแลวและใหติดสําเนาเรื่องไวเปน
หลักฐาน 

2.2 ในการออกตรวจแตละคราวตองมีเจาหนาที่อยางนอย 2 คน โดยมีขาราชการตั้งแตระดับ 
5 ข้ึนไป เปนหัวหนา เวนแตกรณีจําเปนใหอยูในดุลยพินิจของผูบังคับบัญชา 

2.3 กอนออกตรวจปฏิบัติการตองลงบันทึกไวในสมุดสั่งการออกตรวจสอบภาษีบํารุงองคการ
บริหารสวนจังหวัด ( แบบ ตส.01-2) 

3.  เตรียมเอกสารและแบบพิมพตาง ๆ ที่ตองใชเพื่อนําไปตรวจปฏิบัติการ 
 3.1 บันทึกการตรวจการปฏิบัติการสําหรับการจัดเก็บภาษีน้ํามัน (ตส.01-3) 
 3.2 บันทึกแสดงการปฏิบัติงานการตรวจสอบเกี่ยวกับการเสียภาษี (ตส.01-4) 
      3.3 แบบพิมพที่ตองการแนะนําใหผูประกอบการทราบ เชน  
  (1) แบบ อบจ. 01-4 (แบบรายการภาษีภาษีบํารุงองคการบริหารสวนจังหวัด) 

(2) แบบ อบจ. 01-6 (บัญชีประจําวันแสดงการรับ-จายน้ํามัน) 
(3) แบบ อบจ. 01-7 (งบเดือนแสดงการรับ-จายน้ํามัน) 

 
วิธีการตรวจปฏิบัติการ 

 1.  แสดงบัตรประจําตัวพนักงานองคการบริหารสวนจังหวัด และมอบหนังสือนําตัวออกตรวจปฏิบัติการ 
(ตส.01-1) ใหแกผูประกอบการหรือผูครอบครองสถานที่โดยใหผูรับตรวจลงลายมือชื่อรับตนฉบับในสําเนา
คูฉบับกอนทําการตรวจปฏิบัติการ 

2.  ดําเนินการตรวจปฏิบัติการแนะนํา 
2.1 สอบถามขอมูลทั่วไป 

(1) ลักษณะทั่วไปของกิจการ รายละเอียดการจัดหา การชื้อน้ํามัน ชนิดของน้ํามัน ยี่หอ ราคา
ขาย ปริมาณการซื้อแตละครั้ง ความถี่ในการสั่งซื้อ จํานวนพนักงานขาย และสภาพแวดลอมอ่ืนๆ ที่
เกี่ยวของกับการประกอบการ 

(2) ดานระบบบัญชี เชน วิธีการจัดเก็บขอมูลทางบัญชี (การใชคอมพิวเตอร หรือสมุดบัญชีใน
การบันทึกขอมูล) ข้ันตอนการบันทึกบัญชี 
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(3) ใหคําแนะนําในการจัดทําบัญชี หรือการปฏิบัติอ่ืน ๆ ตามกฎหมาย ไดแก 

 1) บัญชีที่ตองจัดทํา 
 2) การลงบัญชีตาง ๆ ตองทําใหแลวเสร็จภายในสามวันนับแตวันที่มีเหตุจะตองลง

รายการนั้นเกิดขึ้น 
 3) การจัดทํางบเดือน และการยื่นแบบงบเดือน ใหยื่น ณ องคการบริหารสวนจังหวัดแหง

ทองที่ที่สถานประกอบการตั้งอยูภายในวันที่ยี่สิบของเดือนถัดไป 
 4) การเก็บรักษาบัญชีและสําเนางบเดือนตองเก็บไวที่สถานประกอบการไมนอยกวาหาป 
 5) ตองจัดทําและมีหนาที่ยื่นแบบ อบจ. 01-4 (แบบรายการภาษีภาษีบํารุงองคการ

บริหารสวนจังหวัด) 
 6) แจงสิทธิ  หนาที่  อ่ืน  ๆ  ที่ ผูประกอบการพึงทราบรวมถึงบทกําหนดโทษกรณี

ผูประกอบการไมปฏิบัติตามขอบัญญัติ 
3. การบันทึกการตรวจ 

หลังจากดําเนินการตรวจปฏิบัติการแนะนําเสร็จเรียบรอยแลว ใหพนักงานเจาหนาที่ทําบันทึก
การตรวจปฏิบัติการสําหรับการจัดเก็บภาษีน้ํามัน (ตส.01-3) หากมีขอมูลที่เปนประโยชนอ่ืนๆ ใหจัดทํา
บันทึกเพิ่มเติมตามที่เห็นสมควร และบันทึกแสดงการปฏิบัติงานการตรวจสอบเกี่ยวกับการเสียภาษี (ตส.
01-4) 
 
การปฏิบัติหลังการออกตรวจปฏิบัติการ 

 สรุปขอเท็จจริงและปญหาที่ตรวจพบเพื่อทําบันทึกการตรวจเสนอผูบังคับบัญชาพรอม
แนบแบบบันทึกการตรวจปฏิบัติการสําหรับการจัดเก็บภาษีน้ํามัน (ตส.01-3) บันทึกเพิ่มเติม (ถามี) และ
บันทึกแสดงการปฏิบัติงานการตรวจสอบเกี่ยวกับการเสียภาษี (ตส.01-4) 
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ตส 01-3 

 
องคการบริหารสวนจังหวดั...................................... 

บันทึกการตรวจการปฏิบัติการสาํหรับการจัดเก็บภาษีน้ํามนั 
 

ที่  
วันที่  

1.วันนี้ เวลา                 น. ขาพเจา                             ตําแหนง 
พรอมดวย (1)                                          ตําแหนง 

(2)                                          ตําแหนง 
(3)                                          ตําแหนง 

สังกัด                                                               ไดตรวจสถานประกอบการ                        
ช่ือ                                                         เลขที ่                     ถนน 
ตําบล                                อําเภอ                                      จังหวัด 
ซ่ึง(นาม)                                             เปนเจาของหรอืผูจัดการ หรอืเปน 

2. ไดสอบถามเกี่ยวกบัสินคาน้ํามัน 
2.1 สินคาที่รับเขา            ปริมาณ(ลิตร/กก.) ชวงระยะเวลา 

2.1.1 
2.1.2  
2.1.3 
2.1.4 

2.2 สินคาที่ขาย        ปริมาณขายสง(ลิตร/กก.)  ปริมาณขายปลีก(ลิตร/กก.) 
2.2.1 
2.2.2 
2.2.3 
2.2.4 

2.3 จํานวนหวัจาย/เครื่อง กําลังการขายตอวัน กําลังการขายตอเดือน 
2.3.1 
2.3.2 
2.3.3 
2.3.4 
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2.4 วิธีการขาย 

ผานพอคาสง 
ผานพอคาปลกี 
ผูบริโภคโดยตรง 
อื่น ๆ ....................................... 

2.5 วิธีการชําระภาษีองคการบริหารสวนจังหวัด ภายในวันที่ 20 ของเดือนถัดจาก
เดือนที่รับน้ํามันเขา 

2.6 การจัดทาํบัญชี ตามขอบัญญัติองคการบรหิารสวนจังหวัด.........    มี    ไมมี 
บัญชีประจําวันแสดงการรบั-จายน้ํามัน  (แบบ อบจ.01-6) 
งบเดือนแสดงการรับ-จายน้ํามัน  (แบบ อบจ.01-7) 

2.7 การใชระบบควบคุมสนิคาตามแบบของผูประกอบการน้ํามัน  
คอมพิวเตอร               บันทึกดวยมอื 

2.8  ปญหาของผูประกอบการ 
 
 

3. ในการตรวจสอบครั้งนี้ขาพเจาผูรับการตรวจสอบยนืยันวา เจาหนาที่ผูทําการตรวจ
ดังกลาวนามขางตนทุกคนไดกระทําการโดยสภุาพเรยีบรอยและไมไดปฏิบัติหนาที่ใหเปนการขัดขวาง
การปฏิบัติงานหรอืการดําเนินกิจการคาของขาพเจา ทั้งมไิดกระทําใหทรัพยสิน หรือเอกสารชํารุด
เสยีหายแตประการใด และขาพเจาขอรับรองวาขอความดังกลาวขางตนถูกตองตรงกับขอเท็จจริงทุก
ประการ จึงลงลายมือช่ือไวเปนสําคัญ 

4. การตรวจปฏิบัติการแลวเสร็จเวลา                    น. 
 

(ลงช่ือ)                                  ผูประกอบการ 
  (                                  ) 

 
(ลงช่ือ)                                  พยาน 

               (                                  ) 
 

(ลงช่ือ)                                  เจาหนาที่ 
(                                  ) 

 
(ลงช่ือ)                                  เจาหนาที่ผู 

                                                  (                                  ) จดบันทึก/อาน 
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แนวปฏิบัติการตรวจสอบภาษ ี
 

การตรวจสอบภาษีเปนสวนที่มีความสําคัญและสงเสริมใหการจัดเก็บภาษีเปนไปอยาง
มีประสิทธิภาพและประสิทธิผล ชวยปองกันและปองปรามการหลีกเลี่ยงภาษีและการหลบหนีภาษี
บํารุงองคการบริหารสวนจังหวัดไดเปนอยางดี การบรรลุเปาหมายดังกลาวและใหเจาหนาที่
ปฏิบัติงานไดอยางถูกตอง เปนมาตรฐานเดียวกัน อันจะทําใหการปฏิบัติงานเกิดความโปรงใส 
สรางความเปนธรรมแกผูเสียภาษีโดยเทาเทียมกัน จึงตองมีแนวทางการตรวจสอบภาษี 
 

การตรวจสอบภาษี หมายความวา การตรวจสอบไตสวนตามหนังสือเรียก การ
ตรวจสอบการปฏิบัติการเกี่ยวกับการเสียภาษี และการยึดหรืออายัดตามขอบัญญัติองคการ
บริหารสวนจังหวัด  
 
ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

1.  การเตรียมการกอนการตรวจสอบ 
1.1 การรวบรวมและวิเคราะหขอมูล 
1.2 การออกหนังสือเชิญเกี่ยวกับภาษีองคการบริหารสวนจังหวัด 
1.3 การขออนุมัติออกหนังสือเรียกและการออกหนังสือเรียก 
1.4 การออกหนังสือเตือนใหปฏิบัติตามหนังสือเรียก 
1.5 การสงหนังสือเชิญ หนังสือเรียก และหนังสือเตือนใหปฏิบัติตามหนังสือเรียก 
2.  การดําเนินการตรวจสอบภาษี 
2.1 การไตสวนครั้งแรก และการตรวจรับบัญชี เอกสารหลักฐาน 
2.2 การตรวจปฏิบัติการ ณ สถานประกอบการ 
2.3 การวางแนวทางการตรวจสอบภาษี 
2.4 การตรวจสอบบัญชี เอกสารหลักฐาน 
2.5 การรายงานผลการตรวจสอบภาษี 
2.6 การขออนุมัติผลการตรวจสอบภาษี 
2.7 การเชิญผูเสียภาษีมารับทราบผลการตรวจสอบภาษี 
2.8 การพิจารณางด หรือลดเบี้ยปรับ เงินเพิ่ม 
2.9 การออกหนังสือแจงการประเมินภาษีองคการบริหารสวนจังหวัด 

      2.10 การคืนบัญชีเอกสารหลักฐาน และการจัดเก็บสํานวนการตรวจสอบภาษี 
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3. การรวบรวมและวิเคราะหขอมูล 
3.1 การรวบรวมขอมูล 
(1) ขอมูลภายใน เชน แบบคําขอจดทะเบียน แบบรายการภาษีองคการบริหารสวน

จังหวัด แบบงบเดือน และอื่น ๆ  
(2) ขอมูลภายนอก ไดแก ขอมูลจากสวนราชการที่เกี่ยวของ เชน กระทรวงพาณิชย กรม

ชางตวงวัด กรมพัฒนาธุรกิจเกี่ยวกับขอมูลการจดทะเบียนนิติบุคคล  กรมธุรกิจพลังงานขอมูล
เกี่ยวกับจํานวนปมน้ํามันในเขตจังหวัด สํานักบริหารธุรกิจและสํารองน้ํามันขอมูลรายงานมิเตอร
น้ํามัน  ขอมูลการเสียภาษีมูลคาเพิ่ม และขอมูลเอกชน เชน ขอมูลจากตัวแทนจําหนาย  

3.2 การวิเคราะหขอมูล 
(1) การวิเคราะหขอมูลภายใน โดยวิเคราะหความสัมพันธ ตรวจสอบความถูกตองของ

การคํานวณภาษี อัตราภาษี มูลคาที่ใชเปนฐานในการคํานวณภาษี และระยะเวลาในการยื่นแบบ
รายการและการชําระภาษี 

(2) การวิเคราะหขอมูลภายนอก เชน การวิเคราะหงบการเงินโดยตรวจสอบความ
ถูกตองของปริมาณน้ํามันคงเหลือตนป ปลายป  ยอดรายไดจากการขาย นํามาเปรียบเทียบกับงบ
การเงิน 

(3) เพื่อใหไดขอเท็จจริงเกี่ยวกับการดําเนินงานของผูเสียภาษี ตลอดจนขอบกพรอง 
ควรออกตรวจปฏิบัติการทั่วไป มีเอกสารและหลักฐานตาง ๆ ใหบันทึกในใบรับเอกสารและ
หลักฐานตาง ๆ (ตส.01-5) 

3.3 การสรุปผลและการรายงานผลการวิเคราะหขอมูล 
ใหระบุถึงประเภทและระยะเวลาของขอมูลที่ใชวิเคราะหประเด็นที่พบจากการวิเคราะห 

และสรุปความเห็นของผูวิเคราะหขอมูลวา สมควรขออนุมัติออกตรวจปฏิบัติการ ณ สถาน
ประกอบการเพื่อรวบรวมขอเท็จจริงเพิ่มเติม  หรือขออนุมัติปดสํานวนในขั้นการวิเคราะหขอมูล 
หรือสมควรขออนุมัติออกหนังสือเรียกเพื่อดําเนินการตรวจสอบภาษีตอไป 

4. การออกหนังสือเชิญเกี่ยวกับภาษีองคการบริหารสวนจังหวัด  
การออกหนังสือเชิญเกี่ยวกับภาษีน้ํามัน (แบบ อบจ.02-1) เปนวิธีการเชิญผูเสียภาษีมา

ซักถามหรือใหชี้แจงรายละเอียดขอเท็จจริงพรอมทั้งนําสงบัญชีเอกสารหลักฐานที่เกี่ยวกับการเสีย
ภาษี กรณีออกหนังสือเชิญแลว ปรากฏวาบุคคลนั้นไมมาพบพนักงานตามวันเวลาที่นัดหมายโดย 
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ไมแจงเหตุผลใหทราบหรือแจงขอเลื่อนกําหนดการนัดหมายหรือขอเลื่อนกําหนดเวลานัดหมาย
หลายครั้ง หากเปนกรณียังไมเคยออกหนังสือเรียก ใหขออนุมัติออกหนังสือเรียก และออกหนังสือ
เรียกโดยดําเนินการตามขั้นตอนที่จะกลาวถึงในหัวขอตอไป 

5. การขออนุมัติออกหนังสือเรียก และการออกหนังสือเรียก   
การจัดทําหนังสือเรียกเสนอไปพรอมกับการขออนุมัติออกหนังสือเรียก โดยชี้แจงเหตุผล

และความจําเปนใหทราบ เสนอนายกองคการบริหารสวนจังหวัด เพื่ออนุมัติ  
 

แบบฟอรมที่ใชในการขออนุมัติออกหนังสือเรียก ประกอบดวย 
1. แบบบันทึกการวิเคราะหแบบแสดงรายการภาษี (แบบ ตส.01-6) 
2. แบบขออนุมัติออกหนังสือเรียก (แบบ ตส.01-7) 
กรณีไดรับอนุมัติใหออกหนังสือเรียกได ใหดําเนินการออกหนังสือเรียกโดยเร็วหรือให

แลวเสร็จภายใน 15 วันนับแตวันที่ไดรับแจงการอนุมัติ 
3. การออกหนังสือเรียก (แบบ ภษ.02-2) โดยจัดทําขึ้น 2 ฉบับ พรอมแนบแบบบันทึก

การวิเคราะหแบบแสดงรายการภาษี (แบบ ตส.01-6) และหนังสือขออนุมัติออกหนังสือเรียก (แบบ 
ตส.01-7) ที่ไดรับอนุมัติแลว เสนอนายกองคการบริหารสวนจังหวัดเพื่อลงนาม สงตนฉบับหนังสือ
เรียกที่ผูบังคับบัญชาลงนามแลวใหกับบุคคลที่ถูกระบุชื่อในหนังสือเรียก และเก็บสําเนาคูฉบับ
หนังสือเรียกไวในสําเนาการตรวจสอบภาษีเพื่อติดตามเรื่องและดําเนินการในขั้นตอนตอไป 

4. การสงหนังสือเรียก หนังสือแจงใหเสียภาษี หรือหนังสืออ่ืนที่มีถึงบุคคลใด เพื่อ
ปฏิบัติการ ใหสงโดยทางไปรษณียลงทะเบียนตอบรับหรือใหเจาพนักงานนําไปสง ณ ภูมิลําเนา 
หรือสํานักงานของบุคคลนั้นในเวลาระหวางพระอาทิตยข้ึนถึงพระอาทิตยตกหรือในเวลาทําการ
ของบุคคลนั้น ถาไมพบผูรับ ณ ภูมิลําเนาหรือสํานักงานของผูรับ จะสงใหแกบุคคลใดซึ่งบรรลุนิติ
ภาวะแลวและอยูหรือทํางานในบานหรือสํานักงานที่ปรากกฎวาเปนของผูรับนั้นก็ได ถาไมสามารถ
สงหนังสือตามวิธีในวรรคหนึ่งได จะกระทําโดยวิธีปดหนังสือนั้นในที่ซึ่งเห็นไดงาย ณ สํานักงาน 
สถานประกอบการ ภูมิลําเนา หรือถิ่นที่อยูของผูรับนั้นหรือโฆษณาขอความยอในหนังสือพิมพ ที่
จําหนายเปนปกติในทองที่นั้นก็ได เมื่อไดปฏิบัติตามวิธีดังกลาวใหถือวาผูรับไดรับหนังสือนั้นแลว 

5. การออกหนังสือเตือนใหปฏิบัติตามหนังสือเรียก (แบบ ตส.01-8)  
การออกหนังสือเตือนใหปฏิบัติตามหนังสือเรียกใหปฏิบัติตามหนังสือหนังสือพรอมแนบ

สําเนาหนังสือเรียกฉบับเดิมเสนอผูบังคับบัญชาลงนาม 
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กรณีที่ไดออกหนังสือเตือนใหปฏิบัติตามหนังสือเรียกแลว แตปรากฏวาบุคคลนั้นไมมา
พบตามกําหนดเวลาที่นัดโดยไมแจงเหตุใด ๆ ใหทราบ หรือไดแจงแลวแตไมปฏิบัติตาม
กําหนดเวลาที่ไดแจงเลื่อนออกไปนั้น ใหเจาหนาที่ออกหนังสือแจงการประเมินภาษี ตามแบบ 
อบจ.02-5  
 
การดําเนินการตรวจสอบภาษี 

กรณีผูเสียภาษีมาพบพนักงานเจาหนาที่ตามกําหนดวัน เวลา นัดหมายในหนังสือเรียก 
หนังสือเชิญ หรือหนังสือเตือนใหปฏิบัติตามหนังสือเรียก เจาหนาที่จะตองพิจารณากอนวาบุคคล
นั้น มีหนาที่เสียภาษี หรือเปนผูมีอํานาจลงนามผูกพันนิติบุคคลซึ่งเปนผูมีหนาที่เสียภาษี หรือไม 
หรือกรณีเปนผูรับมอบอํานาจใหพิจารณาความสมบูรณและความถูกตองของหนังสือมอบอํานาจ
นั้น  

1. การไตสวนครั้งแรก แบบฟอรมที่ใชบันทึกคําใหการของผูเสียภาษี คือ แบบ ตส.01-9 
และ ตส.01-9/1 

2. การตรวจรับบัญชี และเอกสารหลักฐาน ตรวจนับจํานวนบัญชีและเอกสารหลักฐาน 
ที่ผูเสียภาษีนํามาสงมอบใหครบถวนถูกตองตามประเภทและชนิดตามที่ระบุไวในหนังสือเรียก 
หากไมครบใหบันทึกรายการบัญชีและเอกสารที่ผูเสียภาษีตองนําสงมอบเพิ่มเติมและกําหนดวัน
สงมอบเพิ่มเติมและกําหนดวันเวลาสงมอบไวในบันทึกคําใหการ ตส.01-9 หรือ ตส.01-9/1 ดวย 
ออกเอกสารใบรับมอบ และสงมอบบัญชีและเอกสารตามแบบ ตส.01-10 จํานวน 2 ฉบับ โดย
ตนฉบับใหติดไวในสํานวนการตรวจสอบภาษี สวนคูฉบับมอบใหผูเสียภาษีไวเปนหลักฐานในการ
รับคืนบัญชีและเอกสารหลักฐาน เมื่อการตรวจสอบไตสวนไดเสร็จส้ินอยางสมบูรณ 

 
การรายงานผลการตรวจสอบภาษี 

เมื่อเจาหนาที่ไดตรวจสอบบัญชี เอกสารเสร็จส้ินแลว ใหสรุปผลการตรวจสอบภาษี
เสนอผูบังคับบัญชา โดยใชแบบรายงานการตรวจสอบภาษี ดังนี้ 

1. แบบรายงานการตรวจสอบภาษี แบบ ตส. 01-11 
2. แบบรายละเอียดที่ 1 แบบ ตส. 01-11/1 
3. แบบรายละเอียดที่ 2 แบบ ตส. 01-11/2  
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การเชิญผูเสียภาษีมารับทราบผลการตรวจสอบภาษี 

กรณีผูเสียภาษีมาพบเจาหนาที่ใหบันทึกคําใหการ ตามแบบ ตส.01-9  หรือ  แบบ ตส.
01-9/1  และบันทึกขอตกลงยินยอมการชําระภาษี ตามแบบ ตส.01-12 แจงวิธีการตรวจสอบและ
ผลการตรวจสอบภาษีใหผูเสียภาษีรับทราบ ไดแก ประเด็นความผิดที่ตรวจพบ ขอกฎหมายที่
เกี่ยวของ จํานวนเงินภาษี เบี้ยปรับ เงินเพิ่ม จํานวนเดือนที่คิดเงินเพิ่ม  

ใหผูเสียภาษีลงลายมือชื่อในรายละเอียดแสดงผลการตรวจสอบภาษี ตามแบบ ตส. 
01-11/2 ทุกฉบับที่จัดทําไวในรายงานผลการตรวจสอบ 

กรณีผูเสียภาษีไมยินยอมชําระภาษีตามแบบแจงการประเมินภาษี หรือไมยินยอมลง
ลายมือชื่อในบันทึกขอตกลงยินยอมการชําระภาษี ตามแบบ ตส.01-12 ใหเจาหนาที่สอบถาม
เหตุผลโดยบันทึกไวในคําใหการ และลงลายมือชื่อพรอมพยานอีก 2 คนในคําใหการ และให
รายงานใหผูบังคับบัญชาทราบพรอมทั้งดําเนินการออกหนังสือแจงการประเมินภาษี ตามแบบ 
อบจ.02-5 

กรณีผูเสียภาษีไมมาพบเจาหนาที่ตามกําหนดวันเวลาที่นัดหมาย หรือตามกําหนดวัน 
เวลาที่เลื่อนไป ใหเจาหนาที่เจาของสํานวนดําเนินการออกหนังสือแจงการประเมินภาษี ตามแบบ 
อบจ.02-5 

 
การพิจารณางดหรือลดเบี้ยปรับ และเงินเพิ่ม 

1. เมื่อเจาหนาที่ไดรับหนังสือคํารองของดหรือลดเบี้ยปรับ และเงินเพิ่มพรอมเหตุผล ให
ตรวจสอบความสมบูรณของหนังสือ เชน การลงลายมือชื่อ การประทับตรานิติบุคคล 

2. จัดทํารายงานการพิจารณาของดหรือลดเบี้ยปรับ และเงินเพิ่ม ตามแบบ ตส.01-13 
โดยแสดงเหตุผลวาสมควรงดหรือลดเบี้ยปรับ และเงินเพิ่มหรือไม การพิจารณางดหรือลดเบี้ยปรับ 
และเงินเพิ่มควรมีหลักเกณฑ ดังนี้ 

2.1 ตองไมมีเจตนาหลีกเลี่ยงภาษี ตัวอยางแสดงเจตนาหลีกเลี่ยงภาษี เชน ถูกจับกุม 
ออกใบกํากับภาษีปลอม ทําผิดซ้ําซาก 

2.2 ใหความรวมมือในการตรวจสอบภาษีเปนอยางดี 
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3. เสนอรายงานการพิจารณาของดหรือลดเบี้ยปรับ และเงินเพิ่ม พรอมหนังสือคํารอง

ของดหรือลดเบี้ยปรับ และเงินเพิ่ม บันทึกขอตกลงยินยอมการชําระภาษี และหนังสือขออนุมัติการ
ประเมินภาษี ตอผูบังคับบัญชาตามลําดับชั้นเพื่อเสนอใหผูบังคับบัญชาผูมีอํานาจอนุมัติใหงด 
หรือลดเบี้ยปรับ และเงินเพิ่มเพื่อพิจารณาสั่งการตอไป 

 
การออกหนังสือแจงการประเมิน 

การออกหนังสือแจงการประเมินภาษี ตามแบบ อบจ.02-5 เพื่อแจงใหผูเสียภาษีทราบ
ถึงกําหนดเวลา จํานวนเงิน และเหตุผลที่ประเมิน และสถานที่ที่ตองนําเงินคาภาษีตามประเมินมา
ชําระและสิทธิในการยื่นคัดคานการประเมิน ใหเจาหนาที่ผูทําสํานวนลงลายมือชื่อในชอง “เตรียม
แบบโดย” พรอมวันเดือนปในหนังสือตนฉบับและสําเนาคูฉบับ ใหปลัดองคการบริหารสวนจังหวัด 
ลงนามในชองรายการ “พนักงานเจาหนาที่” พรอมวันเดือนปในหนังสือตนฉบับและสําเนาคูฉบับ  
 
การสงหนังสือเรียก   

ใหสงโดยทางไปรษณียลงทะเบียนตอบรับหรือใหเจาพนักงานนําไปสง ณ ภูมิลําเนา 
หรือสํานักงานของบุคคลนั้นในเวลาระหวางพระอาทิตยข้ึนถึงพระอาทิตยตกหรือในเวลาทําการ
ของบุคคลนั้น ถาไมพบผูรับ ณ ภูมิลําเนาหรือสํานักงานของผูรับ จะสงใหแกบุคคลใดซึ่งบรรลุนิติ
ภาวะแลวและอยูหรือทํางานในบานหรือสํานักงานที่ปรากฏวาเปนของผูรับนั้นก็ได ถาไมสามารถ
สงหนังสือตามวิธีในวรรคหนึ่งได จะกระทําโดยวิธีปดหนังสือนั้นในที่ซึ่งเห็นไดงาย ณ สํานักงาน 
สถานประกอบการ ภูมิลําเนา หรือถิ่นที่อยูของผูรับนั้นหรือโฆษณาขอความยอในหนังสือพิมพ ที่
จําหนายเปนปกติในทองที่นั้นก็ได เมื่อไดปฏิบัติตามวิธีดังกลาวใหถือวาผูรับไดรับหนังสือนั้นแลว 

 
การคืนบัญชีเอกสาร 

กรณีที่อยูระหวางดําเนินการตรวจสอบภาษี หากผูเสียภาษีมีความจําเปนที่จะตองขอ
คืนบัญชี เอกสารหลักฐานเปนการชั่วคราว เจาหนาที่ตองรายงานเหตุผลความจําเปนของผูเสีย
ภาษีตอผูบังคับบัญชา พิจารณาสั่งการตามที่เห็นสมควร 
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กรณีดําเนินการตรวจสอบภาษีเสร็จ และผูเสียภาษีชําระภาษีตามแบบแจงการประเมิน

แลว ใหเจาหนาที่แจงใหผูเสียภาษีมารับบัญชีและเอกสารคืนภายใน 30 วันนับแตวันที่ไดรับ
หนังสือแจง แตกรณีมีการคัดคานการประเมิน การอุทธรณคําวินิจฉัยคําคัดคาน หรือการฟองศาล 
ใหระงับการคืนบัญชีและเอกสารไวกอน 

กรณีผูเสียภาษีไมมารับคืนภายในกําหนดเวลาที่แจงใหมารับคืน ใหดําเนินการ ดังนี้ 
1. จัดทําหนังสือเตือนใหมารับบัญชีและเอกสารคืน ตามแบบ อบจ.02-3 ภายใน 15 วัน

นับแตวันที่ไดรับหนังสือแจง โดยระบุวา “ถาไมมารับบัญชี เอกสารคืนภายในเวลาดังกลาว จะ
ดําเนินการจัดสงใหโดยไมรับผิดชอบในการสูญหาย หรือชํารุดบกพรองเกี่ยวกับบัญชีและเอกสาร
ตาง ๆ แตประการใด 

2. ถาไมมารับคืนภายในกําหนดเวลาใหดําเนินการสงบัญชีและเอกสารคืนใหผูเสียภาษี 
โดยวิธีที่มีหลักฐานแสดงการรับ เชน พัสดุไปรษณียลงทะเบียน 

เมื่อเจาหนาที่ไดดําเนินการตรวจสอบภาษีเสร็จส้ินแลว ไดรับชําระภาษีแลว หรือ ไมมี
ภาษีเรียกเก็บ หรือปดสํานวนในกรณีข้ันตอนการวิเคราะหขอมูล ใหรวบรวมสํานวนการตรวจสอบ  
และขออนุมัติปดสํานวน และจัดทําสํานวนใหมีความสมบูรณเปนระเบียบกอนสงจัดเก็บสํานวน 

 
การจัดเก็บสํานวนการตรวจสอบภาษี 

ใหจัดทําสมุดคุมแฟมสํานวนการตรวจสอบภาษีไวโดยเฉพาะ โดยมีวัตถุประสงคเพื่อให
การจัดเก็บสํานวนการตรวจสอบภาษีมีความสมบูรณ เปนระเบียบ สะดวกในการคนหา และมีการ
ดูแลอยางเหมาะสมเพื่อปองกันการเสียหาย หรือสูญหายดวย 
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แบบพิมพที่ใชในการตรวจสอบภาษ ี

 ช่ือแบบ แบบรายการ 
1. อบจ.01-1 คําขอจดทะเบียนสถานการคาน้ํามัน 
2 อบจ.01-2 คําขอรับใบแทนใบทะเบียนสถานการคาน้ํามัน 
3. อบจ.01-3  ใบทะเบียนสถานการคาน้ํามัน 
4. อบจ.01-4 แบบรายการภาษีบํารุงองคการบริหารสวนจังหวัด 
5. อบจ.01-5 คําขอหยุดประกอบการชั่วคราวหรือเลิกกิจการ 
6. อบจ.01-6 บัญชีประจําวัน แสดงการรับ – จายน้ํามัน 
7. อบจ.01-7 งบเดือนแสดงการรับ – จายน้ํามัน 
8. - งบเดือนรายไดคาภาษีองคการบริหารสวนจังหวัด 
9. ตส.01-1 หนังสือนําตัวออกตรวจปฏิบัติการ 
10. ตส.01-2 สมุดส่ังการออกตรวจสอบภาษีบํารุงองคการบริหารสวนจังหวัด 
11. ตส.01-3 บันทึกการตรวจปฏิบัติการสําหรับการจัดเก็บภาษีน้ํามัน 
12. ตส. 01-4 บันทึกแสดงการปฏิบัติงานการตรวจสอบเกี่ยวกับเสียภาษี 
13. ตส.01-5 ใบรับเอกสารและหลักฐานตาง ๆ 
14. อบจ.02-1 หนังสือเชิญเกี่ยวกับภาษีน้ํามัน 
15. ตส.01-6 บันทึกการวิเคราะหแบบแสดงรายการภาษี 
16. ตส.01-7 ขออนุมัติออกหนังสือเรียก 
17. อบจ.02-2 หนังสือเรียกตามขอบัญญัติ อบจ. 
18. ตส.01-8 หนังสือเตือนใหปฏิบัติตามหนังสือเรียก 
19 อบจ. 02-5 หนังสือแจงการประเมิน 
20. ตส.01-9 คําใหการของ 
21. ตส.01–9/1 ใบตอ คําใหการของ 
22. ตส.01-10 ใบรับมอบและสงมอบบัญชีและเอกสาร 
23 ตส.01-11 แบบรายงานการตรวจสอบภาษี 
24. ตส.01-11/1 แบบรายละเอียดที่ 1 
25. ตส.01-11/2 แบบรายละเอียดที่ 2 
26. ตส. 01-12 บันทึกขอตกลงยินยอมการชําระภาษ ี
27. ตส.01-13 รายงานการพิจารณา ของดหรือลดเบี้ยปรับ เงินเพิ่ม 
28. อบจ.02-3 หนังสือเตือนใหมารับบัญชีและเอกสารคืน 
29. - หนังสือมอบอํานาจ 
30. ตส.01-14 การพิจารณาสั่งประเมินภาษีน้ํามัน 
31. อบจ. 02-4 หนังสือแจงผลการตรวจสอบภาษี 
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           ตส. 01- 1  
 
 

หนังสือนาํตัวออกตรวจปฏิบัติการ 
 
ที่............../..............        ................................. 
       วันที่...............เดือน..................พ.ศ................. 
 
 โดยหนังสือแสดงใหทราบวา  (อบจ.).............................................................................. 
ไดให....................................................................ตําแหนง............................................................... 
พรอมดวย  (1)......................................................ตําแหนง............................................................... 
(2)  ....................................................................ตําแหนง............................................................... 
(3)  ....................................................................ตําแหนง............................................................... 
มาทาํการตรวจสอบการปฏิบัติการเกี่ยวกบัภาษีน้าํมนัและใหมีอํานาจยึดหรืออายัดบญัชี  เอกสารหรือหลักฐาน 
ตางๆ ซึ่งเกีย่วกับหรือสันนิษฐานวาเกี่ยวกบัภาษีน้าํมนัในสถานการคาชื่อ............................................................. 
ทะเบยีนเลขที่ �����     ซึ่งตัง้อยูเลขที่..........................ตรอก/ซอย....................................................... 
ถนน....................................ตําบล/แขวง...............................อําเภอ/เขต......................จังหวัด............................... 
ในวนัที.่..............เดือน......................พ.ศ................   ไดตามที่บัญญัติไวในขอบัญญัติองคการบริหารสวนจงัหวัด 
 
                   อนึ่ง  เพื่อปองกันมิใหบุคคลภายนอกแอบอางตนเปนพนักงานเจาหนาที่เขาทาํการตรวจสอบภาษี   
จึงขอใหทานขอดูบัตรประจําตัวพนกังานเจาหนาที่ผูทาํการตรวจสอบดวย  และถามีเหตุสงสัยก็ขอใหสอบถามไป
ยังผูบังคับบัญชาตามหมายเลขโทรศัพท...............................ได  และขอใหทานอาํนวยความสะดวกแกพนกังานซึง่ได
ระบุนามมาแลวขางตนดวย 

  
    
(...........................................................) 

                    ตําแหนง  ปลัดองคการบริหารสวนจังหวัด 
 
............................. 
โทร....................... 
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       อบจ. 02-1 
 

หนังสือเชิญเกี่ยวกับภาษนี้ํามัน 
ที่...................../.......................     ................................................ 
  .......................................................................................... 
 
เร่ือง.......................................... 
เรียน......................................... 
อางถงึ....................................... 
 

ดวยองคการบริหารสวนจังหวัด มีความประสงคจะทราบขอเท็จจริงหรือขอความบางอยาง 
อันเกี่ยวกับภาษีน้ํามัน 
....................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................
.................................................................................................................................. 
 

ฉะนัน้  เพื่อประโยชนแกทางราชการและตวัทาน  จงึขอใหทานไป ณ ที.่................................. 
ในวนัที.่..................เดือน....................พ.ศ. ...................เวลา.................น.  และขอไดโปรดนําหนังสือนี ้
และ................................................................................................................................................ 
...................................................................................................................................................... 
ไปประกอบการพิจารณาดวย 
 
    ขอแสดงความนับถือ 
 
 
        (.........................................) 
                 ตําแหนง  ปลัดองคการบริหารสวนจงัหวัด 
 
 
.......................... 
โทร.....................     
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    ตส.   01 - 6 
 

บันทึกการวิเคราะหแบบแสดงรายการภาษ ี
ราย…...............................................................สถานการคา........................................................... 
ที่อยู................................................................................................................................................ 
.........................................................................ปทีท่ําการวิเคราะห................................................. 
ทะเบยีนเลขที ่ �����  แบบรายการภาษีหรืองบเดือน......................................................... 
 
เรียน............................................. 

ตามที่ไดทาํการวิเคราะหแบบรายการภาษหีรืองบเดือนตัง้แต......................................... 
............................................................................รายดงักลาวขางตนแลวปรากฏวา......................... 
...................................................................................................................................................... 
...................................................................................................................................................... 
...................................................................................................................................................... 
...................................................................................................................................................... 
 จึงเหน็สมควร......................................................................................................... 
...................................................................................................................................................... 
...................................................................................................................................................... 
 
   .............................................ผูวิเคราะห 
   (...........................................) 
        ........................................ผูควบคุมการวิเคราะห 
   (...........................................) 
   ............../............../............. 
คําสั่ง 
  � อนมุัติ � ไมอนุมัติ 
 ใหดําเนินการขออนุมัติออกหนงัสือเรียกได 
   .............................................. 
   (...........................................) 
                                    ตําแหนง  ปลัดองคการบริหารสวนจงัหวัด 
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         ตส. 01 - 7 
 
 

ขออนุมัติออกหนังสือเรียก 
ที่..................../..................... 
เรื่อง   ขออนุมัติออกหนังสือเรียก 
เรียน  นายกองคการบริหารสวนจังหวดั 
 ดวย......................................................มีความประสงคจะทําการออกหนังสือเรียก 

ช่ือ ทะเบียนเลขที่ ที่อยู    ช่ือสถานการคา         ปที่ตรวจ กรณี 
.........................      ......................... ...................................................     ................................  .......................  ................ 
.........................      ......................... ...................................................     ................................  .......................  ................ 
.........................      ......................... ...................................................     ................................  .......................  ................ 
.........................      ......................... ...................................................     ................................  .......................  ................ 
 เพ่ือทําการสอบไตสวนภาษี  จึงเรียนมาเพื่อพิจารณาอนุมัติ 
 
    .........................................(ผูขออนุมัติ) 
    (........................................) 
   ตําแหนง  ปลัดองคการบริหารสวนจังหวัด 
    ............/............/.............. 
 
 
     
คําสั่ง 
 �  อนุมัติ  

  .................. 
 
                     ......................................... 
                                                                                   (........................................) 
                    นายกองคการบริหารสวนจังหวัด 
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          อบจ. 02 - 2 
หนังสือเรยีกตามขอบัญญัติองคการบริหารสวนจงัหวัด 

ที่.................../................     สํานักงาน    
      วันที ่      เดือน    พ.ศ.   

หนงัสือเรียกมายัง           สถานการคา    
ทะเบยีนเลขที ่  �����  สถานที่ต้ังเลขที ่  ตรอก/ซอย     
ถนน    ตําบล/แขวง   อําเภอ/เขต    
จังหวัด        รหัสไปรษณีย  �����     โทรศพัท     

ดวย            
            
             

อาศัยอํานาจตามความในขอ  แหงขอบัญญัติองคการบริหารสวนจงัหวัดใหทาน 
ปฏิบัติ  ดังตอไปนี้ 

(1)  ใหทานไป ณ สํานักงานองคการบริหารสวนจังหวัด              
ในวนัที ่  เดือน   พ.ศ.  เวลา  เพื่อไปใหถอยคําประกอบ 
การพิจารณา            

(2)             
             
       (ลงชื่อ)     
                            (    ) 
              ตําแหนง ปลัดองคการบริหารสวนจังหวัด 
 

ใบรับหนังสือเรียก 
ขาพเจา       อยูบานเลขที ่   

ตรอก/ซอย         ถนน    ตําบล/แขวง                    
อําเภอ/เขต          จงัหวัด     รหัสไปรษณีย �����   โทรศพัท             
ไดรับหนังสือเรียกเลขที ่  /  ลงวนัที ่  เดือน  พ.ศ.   
ออกตามความในขอ   แหงขอบัญญัติองคการบริหารสวนจงัหวัดไวแลว   
เมื่อวันที ่  เดือน    พ.ศ.  เวลา   นาฬิกา 
      ลงชื่อ    ผูรับหนงัสือเรียก 
      ลงชื่อ    ผูสงหนังสือเรียก 
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          ตส. 01 - 8 
 

หนังสือเตือนใหปฏิบัติตามหนังสือเรยีก 
ที่   /           
             
 
เร่ือง  เตือนใหปฏิบัติตามหนงัสือเรียก 
เรียน       
อางถงึ  หนงัสือเรียกที ่  /  ลงวนัที ่       
ส่ิงที่สงมาดวย        
 

ดวยปรากฏวา  ทานมิไดไปพบพนักงานเจาหนาที่ในวนัที ่      
เวลา   น.  เพื่อรับตรวจสอบไตสวนเกี่ยวกับการเสียภาษีตามหนังสือเรียกที่อางถงึโดย
ไมไดแจงเหตุขัดของใหทราบแตประการใด 
 

ฉะนัน้  จึงเรียนเตือนมาเพื่อขอใหทานไปพบพนักงานเจาหนาทีพ่รอมทั้งนาํหลักฐานตาง ๆ 
ตามหนังสือเรียกไปสงมอบตอพนักงานเจาหนาที่ ณ   ในวนัที ่    
เวลา   น. อีกครั้งหนึง่ 
 

ทั้งนี้  หากทานเพกิเฉยไมปฏิบัติตามหรือไมไปติดตอพนักงานเจาหนาที่ตามกาํหนดเวลา
ดังกลาว พนกังานเจาหนาทีจ่ะถือวาทานจงใจไมปฏิบัติตามหนงัสือเรียก และจะทําการประเมินเรยีก
เก็บภาษีของทานตามที่เหน็วาถูกตองตอไป  
 

         ขอแสดงความนับถือ 
 

                  
 (     ) 

                        ตําแหนง  ปลัดองคการบริหารสวนจงัหวัด 
 
 
    
โทร.    
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          ตส. 01 - 9 
  คําใหการของ      
  เกี่ยวกับเรื่อง       
 
             
      วันที ่        เดือน    พ.ศ.   
             
ไดใหการตอ            
  ขาพเจา     อาย ุ  ป  สัญชาต ิ   
เชื้อชาติ  ต้ังบานเรือนอยูเลขที ่  ตรอก/ซอย   ถนน    
ตําบล/แขวง    อําเภอ/เขต   จังหวัด    
บัตรประจําตัวหรือใบสําคัญประจําตัวคนตางดาวเลขที ่       
ซึ่งออกให ณ ที ่       ขาพเจามีฐานะเปน   
ของ     ทะเบยีนเลขที ่ �����  เมื่อวันที ่    
ขอใหการตอ       โดยความสัตยจริงตอไปนี้ 
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
             
ขอความที่ไมใชใหขีดฆา   และถาไมพอใหใชกระดาษตอตราทําการจดบันทกึคําใหการ 
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         แผนที ่    
          ตส. 01–9/1 
คําใหการตอ  ของ      
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           ตส. 01 - 10 

ใบรับมอบและสงมอบบญัชีและเอกสาร 
             
     วันที ่        เดือน     พ.ศ.   

วันนี้ขาพเจา     ตําแหนง     
ไดรับบัญชีและเอกสารตาง ๆ ของ     ทะเบยีนเลขที ่ ����� 
สถานการคาอยูเลขที ่  หมูที ่  ตรอก/ซอย      
ถนน   ตําบล/แขวง   อําเภอ/เขต     
จังหวัด     โดย       เจาของ/กรรมการผูจัดการ/ผูจัดการ 
หรือผูรับมอบอํานาจการตรวจสอบเกี่ยวกบัภาษีตามหนงัสือเรียกที ่      
ลงวนัที ่   เดือน    พ.ศ.  โดยมีรายละเอียดดังตอไปนี ้
 

ลําดับที ่ รายการ พ.ศ. จํานวน 
(เลม/ฉบับ) หมายเหต ุ

1.     
2.     
3.     
4.     
5.     
6.     
7.     
8.     
9.     
10.     

 
      (ลงชื่อ)    ผูรับมอบ 
      (    ) 

(ลงชื่อ)    พยาน 
      (    ) 

(ลงชื่อ)    พยาน 
      (    ) 
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ขาพเจา   เปนเจาของ/กรรมการผูจัดการ/ผูจัดการ/หรือผูรับมอบอํานาจ
ของ     ขอรับรองวา  ไดตรวจสอบจํานวนบัญชี  และเอกสารที่สงมอบแก
พนักงานเจาหนาที่แลว  เห็นวาถูกตองครบถวนตามจํานวนที่กลาวขางตนและจะรีบติดตอขอรับคืนภายใน
กําหนดเวลา 30 วัน  นับแตวันที่ไดรับแจงจากพนักงานเจาหนาที่ใหมารับคืน หากพนกําหนดเวลาดังกลาว
แลว ใหถือวาพนักงานเจาหนาที่ไมตองรับผิดชอบในการสูญหายบกพรองเกี่ยวกับบัญชีและเอกสารตาง ๆ 
ดังกลาวแตประการใด และขาพเจายินยอมใหพนักงานเจาหนาที่ดังกลาวพิจารณาดําเนินการกับบัญชีและ
เอกสารนั้นตามที่เห็นสมควรตอไป 
 

(ลงชื่อ)    ผูสงมอบ 
      (    ) 

(ลงชื่อ)    พยาน 
      (    ) 

(ลงชื่อ)    พยาน 
      (    ) 
 

ขาพเจา      เปน     
ของ          ขอรับรองวาไดรับมอบบัญชีและเอกสารตาง ๆ 
ดังกลาวขางตนไปเรียบรอย  จาก          
เมื่อวันที ่ เดือน    พ.ศ.   แลว 
 
 

(ลงชื่อ)    ผูรับมอบ 
      (    ) 

(ลงชื่อ)    ผูสงมอบ 
      (    ) 

(ลงชื่อ)    พยาน 
      (    ) 

(ลงชื่อ)    พยาน 
      (    ) 
    
 
หมายเหต ุ ขอความใดไมใชใหขีดฆา 
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ตส. 01-11 
 

รายงานการตรวจสอบภาษนี้ํามัน 
 

ผูเสียภาษี...............................................................................ทะเบียนเลขที่  ����� 
ที่อยู.......................................................................................ปที่ตรวจสอบ................................................... 
สถานประกอบการ................................................................................................................ 
 
ผูตรวจสอบ........................................................ไดรับอนุมตัิใหตรวจสอบเมื่อ.................................................. 
ตรวจสอบโดยวิธี............................................................................................................................................ 
เมื่อวันที่....................................................................................................................................................... 
ไตสวนทั้งหมดรวม..............................................คร้ัง       คร้ังสุดทายสิ้นสุดเมื่อ............................................... 
.................................................................................................................................................................... 

เอกสารที่เกี่ยวของในการตรวจสอบ.............................ฉบบั     คอื 
ก.  บันทึกขอความตกลงยินยอมชาํระภาษ.ี..........................................................................ฉบบั 
ข.  คํารองขอลดหรืองดเบี้ยปรับและเงินเพิ่ม.........................................................................ฉบับ 
ค.  รายละเอียดที่ 1  (ภาษีน้ํามัน)........................................................................................ฉบบั 
ง.  รายละเอียดที่ 2  (แสดงผลการตรวจสอบภาษี)................................................................ฉบบั 

จํานวนเงินภาษีที่ตองประเมนิหรือส่ังเรียกเก็บเพิ่มเติม 
ป พ.ศ. ประเภทสินคา จํานวนเงิน เบี้ยปรับ เงินเพิ่ม รวม 

....................... ...................... ...................... ...................... ...................... ...................... 

....................... ...................... ...................... ...................... ...................... ...................... 

....................... ...................... ...................... ...................... ...................... ...................... 

....................... ...................... ...................... ...................... ...................... ...................... 

. 
หมายเหตุ  1. ผูเสียภาษีมีความผิดสมควรดําเนินคดีอาญาหรือไม                   มี                   ไมม ี
                    ตามมาตรา........................................... 
                    เหตุผล...................................................................................................................................... 

2. มพีฤติการณอื่น ๆ  
    ............................................................................................................................................... 
    ............................................................................................................................................... 

(...........................................................) 
ผูตรวจสอบไตสวน 

.................../.................../.................... 
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รายละเอียดที่ 1         ตส. 01-11/1 

 

ภาษีน้าํมัน 

ราย...................................................................................ทะเบียนเลขที่  � � � � �  

ปที่ตรวจสอบ...................................................................................................................... 

......................................................................................................................................... 

ขอเท็จจริง   
.................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................
................................................................................................................................................. 
.................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................
................................................................................................................................................. 
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ตส. 01-12 
 

บันทึกขอตกลงยินยอมการชําระภาษี 
                                          …………………………………………. 
                                        …………………………………… 

ขาพเจา.......................................................ในฐานะกรรมการผูจัดการ / ผูจัดการ / เจาของกิจการ 
หรือผูรับมอบอาํนาจจากกรรมการผูจัดการ / ผูจัดการ / เจาของกิจการของ......................................................... 
ทะเบียนเลขที่   � � � � �      อยูท่ีเลขที่.........................ตรอกซอย....................................................... 
ถนน...........................................ตําบล/แขวง....................................อําเภอ/เขต.................................................. 
จังหวัด..................................................ขอใหความยินยอมแกพนักงานเจาหนาท่ี จะชําระภาษีใหแกทางราชการ 
ตามจํานวนที่พนักงานเจาหนาท่ีใหตรวจสอบ  ดังรายละเอียดขางลางนี้ 
ปภาษี/รอบบัญชี. ประเภทสินคา จํานวนเงิน เบี้ยปรับ เงินเพิ่ม รวม 
....................... ...................... ...................... ...................... ...................... ...................... 
....................... ...................... ...................... ...................... ...................... ...................... 
....................... ...................... ...................... ...................... ...................... ...................... 
....................... ...................... ...................... ...................... ...................... ...................... 
....................... ...................... ...................... ...................... ...................... ...................... 
....................... ...................... ...................... ...................... ...................... ...................... 
....................... ...................... ...................... ...................... ...................... ...................... 

ขอเท็จจริงจากการคํานวณเพื่อใหไดมาซึ่งตัวเลขขางตนนี้  พนักงานเจาหนาท่ีไดแจงใหขาพเจา
ทราบและไดใหขาพเจาตรวจสอบยอดภาษีตลอดจนการคํานวณแลว ขาพเจาขอรับรองความถูกตองของจาํนวน. 
ภาษี เบี้ยปรับ เงินเพิ่ม ดังกลาวขางตน 

บันทึกขอตกลงยินยอมชําระภาษีนี้ ขาพเจากระทําโดยความสมัครใจ 
 

(ลงช่ือ).................................................ผูใหคํายินยอม 
(................................................) 

(ลงช่ือ).................................................ผูตรวจสอบไตสวน 
(................................................) 

(ลงช่ือ).................................................พยาน 
(................................................) 

(ลงช่ือ).................................................พยาน 
(................................................) 
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ตส. 01-13 

รายงานการพิจารณา ของดหรือลดเบ้ียปรับเงนิเพิ่มภาษีน้ํามัน 

     ราย …………………………………… 
เรียน   นายกองคการบริหารสวนจังหวัด 

1. ตามที่ไดอนุมัติใหประเมินเรียกเก็บภาษีราย.......................................................................... 
ทะเบียนเลขที่    � � � � �    นั้น ผูเสียภาษีไดยื่นคํารองขอเมื่อวันที่.................................................... 
                    �   ของด                   �   ขอลด  เบี้ยปรับเงินเพิ่มภาษีน้ํามัน 

โดยมีเหตุผลวา....................................................................................................................... 
2. พนักงานเจาหนาท่ีประเมินไดพิจารณาแลว ปรากฏขอเท็จจริงวา............................................ 

..................................................................................................................................................................... 
จึงมีความเห็นวา            �   สมควร       �   ไมสมควร 
           �   งด           �   ลด  เงินเพิ่ม      คงเหลือเรยีกเกบ็รอยละ...........................ของเงินเพิ่มตามขอบัญญัติฯ 
       �   งด            �   ลด  เบี้ยปรับ   คงเหลือเรยีกเก็บรอยละ.............................ของเบี้ยปรับตามขอบัญญัติฯ  

3. การประเมินเรียกเก็บเห็นควรดําเนินการดังนี้ 
  �   ประเมินเรียกเก็บภาษีพรอมท้ังเงินเพิ่มหรือเบี้ยปรับ 
    �   ประเมินเรียกเก็บภาษีเฉพาะตัวเงินภาษีไปกอน 
          โดยมีเหตุผลวา 
    �   ยินยอมชําระภาษีดวยดี                 �   ไมยินยอมชําระภาษี 
    �   ไมมีการคัดคานการประเมิน         �   จะยื่นการคัดคานการประเมิน 

..................................................................................................................................................................... 
จึงเสนอมาเพื่อพิจารณาสั่งการ 

…………………………………..……… 
(...........................................................) 
.................../.................../.................... 
 

         ความเห็นผูบังคับบัญชาตามสายงาน 
...................................................................... 
...................................................................... 
        (.................................................) 
       ................/................./................. 

                      คําสั่งผูมีอํานาจอนุมัติ 
    ...................................................................... 
    ......................................................................   
            (.................................................) 
              นายกองคการบริหารสวนจังหวัด 
           ................/................./................. 
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                    อบจ. 02-3 

 

ท่ี  ............../............... 

         ..................................... 

         .................................... 

     วันที่..............เดือน........................พ.ศ. ...................... 

เรื่อง  เตือนใหไปรับบัญชี เอกสารคืน 

เรียน........................................ 

อางถึง...................................... 

  ตามหนังสือท่ีอางถึง.....................ไดแจงใหทานไปรับบัญชี  เอกสารของทานคืน 

เนื่องจากพนักงานเจาหนาที่ไดทําการตรวจสอบเสร็จแลว นั้น 

  บัดนี้ เวลาไดลวงเลยมานานพอสมควรแลว แตทานยังมิไดไปรับบัญชี เอกสารคืนแต
อยางใด ฉะนั้น จึงขอใหทานไปรับบัญชีเอกสารของทานคืนภายในวันที่......................เวลา..........น. 

  อนึ่ง หากทานไมมารับบัญชี เอกสารคืนภายในกําหนดเวลาดังกลาว ทางราชการจํา
ดําเนินการจัดสงไปใหโดยไมรับผิดชอบในการสูญหาย หรือชํารุดบกพรองเกี่ยวกับบัญชี และ
เอกสารตางๆแตประการใด 

 

           ขอแสดงความนับถือ 

        (....................................) 

        ตําแหนง  ปลัดองคการบริหารสวนจังหวัด 
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ตส. 01-4 

บันทึกแสดงการปฏิบัติงานการตรวจสอบเกี่ยวกับการเสยีภาษ ี
วันที่ ..............เดือน.......................... พ.ศ. ................. 

1. วันนี้เวลา...................น. ขาพเจา....................................................................................... 
ตําแหนง........................................................สังกัด..............................................................พรอมดวย 
(1)..............................................................ตําแหนง........................................................................... 
(2)..............................................................ตําแหนง........................................................................... 
(3)..............................................................ตําแหนง........................................................................... 
สังกัด............................................................ไดมาตรวจสอบภาษี ณ สถานการคาน้ํามนั 
ชื่อ........................................ เลขที.่............... ตรอก/ซอย.......................... ถนน.................................. 
ตําบล/แขวง........................................ อําเภอ/เขต............................................................................... 
จังหวัด..................................ซึง่  (นาม)............................................................................................... 
เปนเจาของหรอืผูจัดการ หรือเปน.......................................................................................................... 

2. ไดทําการตรวจสอบภาษีประเภท........................................................................................ 
3. ไดทําการตรวจสอบแลวพบความผิดดังตอไปนี้.................................................................... 

......................................................................................................................................................... 
 ......................................................................................................................................................... 

4. ในการตรวจสอบครั้งนี้ขาพเจาผูรับการตรวจสอบขอยืนยันวา เจาพนกังานผูทําการตรวจนาม 
ดังกลาวขางตน ทุกคนไดกระทําการโดยสภุาพเรียบรอยและไมไดปฏิบัติหนาที่ใหเปนการขัดขวาง การ
ปฏิบัติงานหรอืการดําเนินกจิการคาของขาพเจา ทั้งมิไดกระทาํใหทรัพยสิน หรือเอกสารของ................... 
ชํารุดเสียหายแตประการใด  และขาพเจาขอรับรองวาขอความดังกลาวขางตนถูกตองตรงกับขอเท็จจริงทุก
ประการ จงึลงลายมือชื่อไวเปนสําคัญ 

5.   ตรวจแลวเสร็จเวลา......................น. 

 
(ลงชื่อ).......................................... 
           (.......................................) 

ผูรับตรวจ 

(ลงชื่อ).......................................... 
           (.......................................) 

เจาพนักงาน 

(ลงชื่อ).......................................... 
           (.......................................) 

พยาน 

(ลงชื่อ).......................................... 
           (.......................................) 

พยาน 



เอกสารหมายเลข 29 
ตส. 01-5 

ใบรับเอกสารและหลักฐานตาง ๆ 

    สถานที่................................................... 
วันที่ ..............เดือน.......................... พ.ศ.................. 

ขาพเจา................................................................ตําแหนง.......................................................................... 
รับราชการอยูที่................................................................... พรอมดวย (1)................................................................. 
ตําแหนง.................................................. (2)..........................................ตําแหนง..................................................... 
(3)..................................................ตําแหนง...............................................(4).......................................................... 
ตําแหนง...............................................(5).............................................ตําแหนง.......................................................
ไดมาทําการตรวจสอบภาษี ณ ...................................................................................ทะเบียนเลขที่   � � � � �  
เลขที่....................... ตรอก/ซอย................................ ถนน......................................ตําบล/แขวง.................................
อําเภอ/เขต........................................จังหวัด..................................โดยมี................................................. เปนเจาของ
หรือผูจัดการ/กรรมการผูจัดการ การตรวจสอบไดพบเหตุผลพอจะเชื่อไดวาสถานการคา ปฏิบัติการเสียภาษีไมถูกตองตาม 
ขอแหงขอบัญญตัิองคการบริหารสวนจังหวัดจึงไดยึดเอกสาร บัญชี ตราสารของสถานการคา แหงนี้ไปดําเนินการมีจํานวน
ดังตอไปนี้ คือ.......................................................................................................................................................... 
……………………………………………………………………………………………………………………………….. 

บรรดาเอกสารหลักฐานที่ยึดไปนี้ หากทานประสงคจะตรวจเพื่อการดําเนินกิจการของทาน 
ขอใหทานติดตอไปที่................................................................................................................................................. 
 

(ลงชื่อ).......................................... 
           (.......................................) 

ผูตรวจสอบ 

(ลงชื่อ).......................................... 
           (.......................................) 

พยาน 

(ลงชื่อ).......................................... 
           (.......................................) 

พยาน 

 
ขาพเจา..........................................เจาของหรือผูจัดการ/กรรมการผูจัดการ.................................................... 

ขอรับรองวาเอกสารหลักฐานดังกลาว เจาพนักงานไดยึดไปจากสถานการคาของขาพเจาและไดตรวจสอบจํานวนถกูตองแลว 
 

(ลงชื่อ).......................................... 
           (.......................................) 

เจาของหรือผูจัดการ 

(ลงชื่อ).......................................... 
           (.......................................) 

พยาน 

(ลงชื่อ).......................................... 
           (.......................................) 

พยาน 
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    เขียนที่................................................... 
วันที่ ..............เดือน.......................... พ.ศ. ................. 

ขาพเจา................................................................มีฐานะเปน  เจาของ �  ผูจัดการ �  กรรมการผูจัดการ
ของสถานการคา.....................................................................................................  ทะเบียนเลขที่    � � � � �  
สถานที่ตั้งเลขที่........................... ตรอก/ซอย............................................ ถนน..........................................................
ตําบล/แขวง.................................อําเภอ/เขต........................................จังหวัด........................................................... 
รหัสไปรษณีย  � � � � �  โทรศพัท ...................................ไมสามารถใหถอยคําหรือสงมอบบัญชีเอกสารหลักฐาน
ตอเจาพนักงาน  หรือ พนักงานเจาหนาที่ ตามหนังสือเชิญพบหรือหนังสือเรียก  หรือ หนังสือแจงใหเสียภาษี  
ที่ ................./..........................ลงวันที่.....................เดือน.........................พ.ศ. .......................ได จึงขอมอบอํานาจให 
............................................อายุ................ป  อยูบานเลขที่........................... ตรอก/ซอย........................................... 
ถนน................................ตําบล/แขวง.................................อําเภอ/เขต...................................จังหวัด......................... 
รหัสไปรษณีย  � � � � �  โทรศัพท .................................บัตรประจําตัวประชาชนเลขที่...................................... 
ซึ่งออกให ณ ที่ ....................................................... ซึ่งเปนผูรูเรื่องเกี่ยวกับกิจการและเรื่องภาษีของขาพเจาเปนอยางดี 
เปนผูมาสงมอบบัญชีเอกสารหลักฐาน ใหถอยคําคําชี้แจงหรือตอบขอซักถามของพนักงานเจาหนาที่เกี่ยวกับภาษี การให
ถอยคํายินยอมเสียภาษีหรือปฏิเสธการรับผิดที่จะเสียภาษี ตลอดจนกิจการอื่นใดที่เกี่ยวของ  หรือเกี่ยวกับการตรวจสอบ
ภาษีแทนตัวขาพเจาไดจนเสร็จการ 
 การกระทําใดๆ ที่ ......................................................ไดกระทําตามที่ขาพเจามอบหมายใหกระทําการแทน
ดังกลาวขางตน ขาพเจาขอยอมรับผิดชอบเสมือนหนึ่งขาพเจาไดกระทําการนั้นๆ ดวยตัวขาพเจาเองทั้งส้ิน เพื่อเปน
หลักฐานผูมอบอํานาจ ตางไดลงลายมือชื่อไว เปนสําคัญตอหนาพยานขางทายนี้ 
 

(ลงชื่อ).......................................... 
           (.......................................) 

ผูมอบอํานาจ 

(ลงชื่อ).......................................... 
           (.......................................) 

ผูมอบอํานาจ 

(ลงชื่อ).......................................... 
           (.......................................) 

ผูรับมอบอํานาจ 

(ลงชื่อ).......................................... 
           (.......................................) 

พยาน 

(ลงชื่อ).......................................... 
           (.......................................) 

พยาน 

 
 

 
องคการบริหารสวนจังหวัด 

หนังสือมอบอํานาจ 
 

 
ปดอากรแสตมป 

5 บาท  หรือ 10 บาท 



เอกสารหมายเลข 31 

           ตส. 01-14 
 

การพิจารณาสั่งการประเมินภาษีน้ํามัน 

การตรวจสอบภาษีราย.........................................................ทะเบียนเลขที่   � � � � �  

ป พ.ศ./รอบระยะดําเนินการ....................................................... 

ความเห็นหัวหนางาน 

 …………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………… 

ความเห็นผูบังคับบัญชาตามลําดับ หรือหัวหนาหนวยงานควบคุมการตรวจสอบ 

 ..............................................................................................................................
.........................................................................................................................................
.........................................................................................................................................
.........................................................................................................................................
......................................................................................................................................... 

คําสั่งผูบังคับบัญชาผูมีอํานาจอนุมัติ 

 ..............................................................................................................................
.........................................................................................................................................
.........................................................................................................................................
......................................................................................................................................... 

                                                                    ……………………………….. 

                          (..........................................)  

         นายกองคการบริหารสวนจังหวัด 
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อบจ. 02-4 

 

หนังสือแจงผลการตรวจสอบภาษี 

ที่   ............../............... 

         ............................................ 

         ............................................ 

       วันที่.............เดือน...................พ.ศ. ............. 

เร่ือง  แจงผลการตรวจสอบภาษี 

เรียน..................................... 

  โดยที่การตรวจสอบภาษี ราย.................................................................................. 

ซึ่งสถานการคาตั้งอยูเลขที่.......................หมูที่.................ตรอก/ซอย.............................................. 

ถนน.................................ตําบล/แขวง..........................................อําเภอ/เขต............................... 

จังหวัด....................................ตามหนังสือเรียก/หนังสือเชิญ ที่.........................ลงวันที่.................... 

เดือน.............................พ.ศ. ...................ปรากฏผลวา การตรวจสอบภาษีดังกลาวไมมีภาษีเรียกเก็บ
จากทาน หนังสือเรียก/หนังสือเชิญ ฉบับดังกลาวขางตนนี้จึงเปนอันยุติ 
 

          ขอแสดงความนับถือ 

                (.....................................) 

       ตําแหนง  ปลัดองคการบริหารสวนจังหวัด 

 

…………………………………. 

โทร......................................         
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อบจ. 02-5              

องคการบริหารสวนจังหวัด.............................................. 
หนังสือแจงการประเมินภาษี 

ตามขอ........แหงขอบัญญัติองคการบริหารสวนจังหวัด 

เลขที่ใบแจงการประเมินภาษี 
ที่...................../......................... 
วันที่..........เดือน..........................พ.ศ. ............ 

ชื่อผูถูกประเมิน  ชื่อสถานการคา    ทะเบียนเลขที่    

ตั้งอยูเลขที่  อาศัยอํานาจตามความในขอ  
แหงขอบัญญัติองคการบริหารสวนจังหวัด พ.ศ.   จึงขอแจงการประเมินภาษีเพิ่มเติมเปนจํานวนเงิน  บาท 
ซึ่งทานจะตองชําระภายใน 30 วัน  นับแตวันที่ไดรับแจงการประเมินภาษี สําหรับเดือน    ดังรายละเอียดตอไปนี้ 

การคํานวณภาษี  ประเภทสินคา รวมปริมาณสินคา 
อัตรา 
ภาษี 

ภาษีที่ตองชําระ  เบี้ยปรับ  เงินเพิ่ม 
รวมภาษีที่ตองชําระทั้งสิ้น 

บาท 

            ตามแบบแสดง 
รายการที่ยื่นไว              

รวม             

            การประเมินของ 
เจาหนาที่              

รวม             

            ยอดแตกตางคาภาษี 
ที่ตองชําระเพิ่ม              

รวม             
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                          ใหชําระภาษี  ณ    จํานวนภาษีที่ตองชําระเพิ่ม (ตัวอักษร)   บาท 
 
 
 เหตุผลที่ประเมิน        

          
          
          
                    
                     
       
 ลงชื่อ        เตรียมแบบโดย                                            หมายเหตุ  เงินเพิ่มตามชองเงินเพิ่มไดคํานวณไวถึงวันที่   
                 (  )                ถาชําระภายหลังจากวันดังกลาว  ผูถูกประเมินภาษีจะตองเสียเงินเพิ่มอีกรอยละ 
 เจาหนาที่     (    )    1.5 ตอเดือนหรือเศษของเดือน และถาไมชําระภาษี ภายในกําหนด 30 วัน นับแต  
  / /            /  /   วันไดรับแจงการประเมินใหเจาหนาที่สงคําเตือนเปนหนังสือ ถาเตือนแลวไมชําระ        
                                                                                                                                                      จะดําเนินการบังคับชําระภาษี ตอไป    
 

หมายเหตุ  ถาผูมีหนาที่เสียภาษีเห็นวาการประเมินไมชอบดวยกฎหมาย จํานวนเงินที่ประเมินไวไมถูกตอง หรือเหตุอื่นใดอันเปนเหตุใหไมตองรับผิดในการเสียภาษี  
               มีสทิธิอุทธรณการประเมินตอเจาหนาที่ผูทําคําสั่งไดภายในสิบหาวันนับแตวันที่ไดรับการแจงประเมิน 
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แนวปฏิบัติการพิจารณาอุทธรณคําสั่งทางปกครอง  
 

การทํารายงานหรือบันทึกการพิจารณาอุทธรณคําสั่งทางปกครองมี ดังนี้ 
1.   ความเปนมาของเรื่อง/ขอเท็จจริง 

  ใหบรรยายความเปนมาและขอเท็จจริงที่เกิดขึ้นทั้งหมด ดังนี้ 
  1.1 รายละเอียดเกี่ยวกับผูอุทธรณ เชน ผูอุทธรณเปนใคร เปนบุคคลธรรมดา หรือนิติ
บุคคลและเปนนิติบุคคลประเภทใด หางหุนสวนจํากัดหรือบริษัทจํากัด ประกอบกิจการอะไร มีถิ่นที่อยูที่
ไหน ใครเปนผูมีอํานาจทําแทน 
  1.2 ผูอุทธรณไดรับคําสั่งทางปกครองนั้นเมื่อใด(ดูจากใบเหลืองของไปรษณีย กรณีสง
หนังสือแจงการประเมินโดยทางไปรษณียตอบ-รับ) 
   1.3 ผูอุทธรณไดรับคําสั่งนั้นแลวไดดําเนินการอะไรบาง เชน เห็นดวยหรือไมเห็นดวยกับ
คําสั่งทั้งหมดหรือแคบางสวน มีการชี้แจงโดยทางวาจาหรือทางเอกสารแกผูทําคําสั่งนั้นหรือไม อยางไร 
เปนตน 
  1.4 รายละเอียดในคําสั่งทางปกครองนั้นมีขอเท็จจริงอยางไร เชน ใหชําระภาษี เบี้ยปรับ 
เงินเพิ่ม จํานวนเทาใด เพราะเหตุใด เปนตน                                                                     
                   1.5 ประเด็นที่อุทธรณคําสั่งทางปกครอง โดยใหบรรยายรายละเอียดตาม 
คําอุทธรณของผูอุทธรณที่ยกขึ้นเปนขอโตแยงตอสู ทั้งขอเท็จจริงและขอกฎหมายใหครบถวนวามี
หลักฐานหรือเหตุผลหักลางอยางไร รวมทั้งคําขอของผูอุทธรณที่ขอใหผูทําคําสั่งดําเนินการอะไร เชน ให
ยกเลิกเพิกถอนคําสั่ง เปนตน 
 

 2.   ประเด็นที่ตองพิจารณา 
          หัวขอที่เปนประเด็นหลัก ดังนี้ 
  2.1 คําสั่งที่ผูอุทธรณโตแยงตอสูนั้นเปนคําสั่งทางปกครองหรือไม 
  2.2 ผูอุทธรณเปนคูกรณีที่มีอํานาจอุทธรณหรือไม 
  2.3 ผูอุทธรณไดอุทธรณคําสั่งนั้นภายในระยะเวลาที่กฎหมายกําหนดหรือไม 
  2.4 ขอโตแยงของผูอุทธรณที่ยกขึ้นเปนขอตอสูมีพยานหลักฐานรวมทั้งเหตุผลมีน้ําหนัก
รับฟงไดหรือไม 
 

 3.   ขอกฎหมาย  กฎกระทรวง ประกาศและระเบียบตาง ๆ ที่ใชพิจารณา 
  ในขอนี้ตองยกขอกฎหมาย กฎกระทรวง ประกาศ และระเบียบตาง ๆ โดยตองระบุเลข
มาตรา หรือขอที่ใชพิจารณาลงไวในสํานวนการพิจารณาดวยวาเปนมาตราใด วรรคใด หรือ 
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ขอใด รวมทั้งเนื้อความของกฎหมายแมบท หรือกฎหมายลําดับรองนั้นดวยอยางครบถวน และถาในเรื่อง
ทํานองเดียวกันนั้นเคยมีคําวินิจฉัยของศาลปกครองสูงสุด หรือความเห็นของคณะกรรมการกฤษฎีกา
หรือคณะกรรมการวิธีปฏิบัติราชการทางปกครองก็ใหระบุไวในสํานวนดวย 
 

 4.   การพิจารณา 
  แนวทางในการพิจารณาแตละประเด็นควรพิจารณาดังนี้ 
  ประเด็นที่ 1 พิจารณาวาเปนคําสั่งทางปกครองหรือไม 
  เมื่อเจาหนาที่ผูทําคําสั่งทางปกครองไดรับเร่ืองการอุทธรณและไดรับมอบหมายใหเปน
ผูรับผิดชอบสํานวนพิจารณาเสนอความเห็น ประเด็นสําคัญที่ตองพิจารณาและตรวจสอบคือ  
  1)  หนังสือหรือคําสั่งที่ผูทําคําสั่งทําออกไปถึงบุคคลหรือนิติบุคคลนั้นวาเปนคําสั่งทาง
ปกครองตามพระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง พ.ศ. 2539 มาตรา 5 หรือไม คือเปนการใช
อํานาจตามกฎหมาย (ไมวาจะกฎหมายระดับพระราชบัญญัติ พระราชกําหนด พระราชกฤษฎีกา หรือ
กฎหมายลําดับรอง เชน กฎกระทรวง ประกาศกระทรวง ประกาศกรม คําสั่งตาง ๆ) ของเจาหนาที่มีผล
เปนการสรางนิติสัมพันธข้ึนระหวางบุคคลในอันที่จะกอ เปลี่ยนแปลง โอน สงวน ระงับ หรือมีผลกระทบ
ตอสถานภาพของสิทธิหรือหนาที่ของบุคคลไมวาจะเปนการถาวรหรือชั่วคราว เชนการสั่งการ การ
อนุญาต การอนุมัติ การวินิจฉัยอุทธรณ การรับรอง และการรับจดทะเบียน แตไมหมายความรวมถึงการ
ออกกฎ 
  2)  การพิจารณาเมื่อเห็นวาคําสั่งนั้นที่ออกไปเปนการใชอํานาจตามกฎหมายแลวตอง
พิจารณาตอไปวาคําสั่งนั้นมีผลกระทบหรือใชบังคับแกบุคคลใดเปนการเฉพาะหรือมีผลบังคับเปนการ
ทั่วไปหากคําสั่งที่ออกไปมีผลใชบังคับเฉพาะตอบุคลใดบุคคลหนึ่งก็ถือวาเปนคําสั่งทางปกครอง 
  3) พิจารณาวาผูทําคําสั่งนั้นเปนผูมีอํานาจตามกฎหมายหรือไม ทั้งนี้เพราะคําสั่งทาง
ปกครองจะตองกระทําโดยเจาหนาที่ซึ่งมีอํานาจหนาที่ในเรื่องนั้น ซึ่งเปนไปตามพระราชบัญญัติวิธี
ปฏิบัติราชการทางปกครอง มาตรา 12 หากผูทําคําสั่งซึ่งเปนผูลงนามไมใชผูมีอํานาจกระทําการในเรื่อง
นั้นคําสั่งดังกลาวก็จะเปนคําสั่งทางปกครองที่ไมชอบดวยกฎหมาย ซึ่งมีผลทําใหคําสั่งไมมีผลบังคับมา
ต้ังแตตนหรืออาจขอใหเพิกถอนไดในภายหลังทั้งนี้ข้ึนอยูกับผลกระทบจากคําสั่งนั้นวารายแรงหรือไม
เพียงใด 

ประเด็นที่2 พิจารณาวาผูอุทธรณเปนคูกรณีที่มีสิทธิอุทธรณหรือไม 
            ตองพิจารณาตรวจสอบวาผูอุทธรณนั้นเปนคูกรณีตามความหมายของพระราชบัญญัติวิธี
ปฏิบัติราชการทางปกครอง พ.ศ. 2539 มาตรา 5 หรือไม ที่บัญญัติวา “คูกรณี” หมายความวา ผูยื่นคํา
ขอหรือผูคัดคานคําขอ ผูอยูในบังคับของคําสั่งทางปกครอง และผูซึ่งไดเขามาในกระบวนการพิจารณา
ทางปกครอง เนื่องจากสิทธิของผูนั้นจะถูกกระทบกระเทือนจากผลของคําสั่งทางปกครอง” หากผูอุทธรณ
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เปนนิติบุคคลตองทําการตรวจสอบวาผูลงนามในคําอุทธรณเปนผูทนที่มีอํานาจทําแทนนิติบุคคลนั้น
หรือไม และตองมีเงื่อนไขอยางไร โดยตรวจสอบไดจากหนังสือรับรองการจดทะเบียนของนิติบุคคลนั้น 
หากเปนกรณีบุคคลธรรมดาและผูลงนามในอุทธรณนั้นมิใชคูกรณีตองตรวจสอบวาเปนผูไดรับมอบ
อํานาจ และมีพยานรับรองดวย พรอมกับสําเนาบัตรประจําตัวที่มีเลขสิบสามหลักของทั้งผูมอบอํานาจ
และผูรับมอบอํานาจ อีกทั้งตองปดอากรแสตมปใหครบถวนดวย (มอบอํานาจใหกระทําอยางใดอยาง
หนึ่งปดสิบบาท ถามอบใหกระทําหลายอยางตองปดสามสิบบาท) 

ประเด็นที่ 3 พิจารณาวาผูอุทธรณไดยื่นอุทธรณภายในระยะเวลาที่กฎหมายกําหนดไว
หรือไม 
  ในเรื่องนี้พระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง พ.ศ. 2539 มาตรา 44 วรรคหนึ่ง 
ไดกําหนดใหคูกรณีอุทธรณคําสั่งทางปกครองนั้นโดยยื่นตอเจาหนาที่ผูทําคําสั่งทางปกครองภายในสิบ
หาวันนับแตวันที่ตนไดรับแจงคําสั่งทางปกครองดังกลาว หากคําสั่งมิไดแจงสิทธิการอุทธรณไวระยะเวลา
อุทธรณขยายไปเปน 1 ป ตามมาตรา 40 วรรคสอง ซึ่งในการพิจารณานั้นจะตองตรวจสอบใหไดความ
เปนยุติวาผูอุทธรณไดรับแจงคําสั่งทางปกครองนั้นเมื่อใด ซึ่งแยกพิจารณาเปนกรณีไดดังนี้ 
  1)  กรณีที่แจงคําสั่งทางปกครองเปนหนังสือใหกับผูนั้นถาไดสงไปยังภูมิลําเนาของผูนั้นก็
ใหถือวาไดรับแจงตั้งแตในขณะที่ไปถึง ระยะเวลาสิบหาวันใหเร่ิมตนนับในวันถัดจากวันที่ ผูนั้นไดรับ
หนังสือ ทั้งนี้เปนไปตามพระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง พ.ศ. 2539 มาตรา 69 วรรคสอง 
ประกอบมาตรา 64 วรรคแรก 
  2)  กรณีแจงคําสั่งทางปกครองเปนหนังสือโดยวิธีใหบุคคลนําไปสง ถาผูรับไมยอมรับหรือ
ขณะนําไปสงไมพบผูรับและหากไดสงใหกับบุคคลใดซึ่งบรรลุนิติภาวะที่อยูหรือทํางานในสถานที่นั้น หรือ
ในกรณีที่ผูนั้นไมยอมรับ หากไดวางคําสั่งทางปกครองนั้นหรือปดคําสั่งดังกลาว ณ สถานที่นั้นตอหนา
เจาพนักงานที่ไปเปนพยานก็ใหถือวาไดรับแจงแลว การเริ่มตนนับระยะเวลาอุทธรณใหนับถัดจากวันที่
ถือวาไดรับแจงคําสั่งทางปกครอง 
  3) กรณีแจงคําสั่งทางปกครองโดยวิธีสงทางไปรษณียตอบรับแยกพิจารณาเปนสองกรณี 
คือ 
     (1) กรณีสงภายในประเทศใหถือวาไดรับแจงเมื่อครบกําหนดเจ็ดวันนับแตวันสง 
     (2) กรณีสงไปตางประเทศใหถือวาไดรับแจงเมื่อครบกําหนดสิบหาวันนับแตวันสงแตมี
ขอยกเวนทั้งสองกรณีวาหากพิสูจนไดวาไมมีการไดรับหรือไดรับกอนหรือหลักจากวันนั้น 
  ในการพิจารณาตรวจสอบกรณีดังกลาวอาจดูไดจากใบตอบ-รับ (ใบเหลือง) ซึ่งจะมีการ
ระบุวันที่สงและวันที่ไดรับไวอยางชัดเจน ซึ่งจะทําใหการพิจารณาวาผูอุทธรณไดอุทธรณภายใน
ระยะเวลาที่กฎหมายกําหนดไวหรือไมไดอยางถูกตอง 
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  4) กรณีวันสุดทายของการอุทธรณตรงกับวันหยุดราชการของเจาหนาที่หรือวันหยุดตรง
ตามประเพณีของผูอุทธรณ กรณีนี้ใหถือวาระยะเวลานั้นสิ้นสุดในวันทํางานที่ถัดจากวันหยุดนั้น ทั้งนี้
เปนไปตามพระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง พ.ศ. 2539 มาตรา 64 วรรคสาม ตัวอยางเชน 
วันสุดทายที่มีสิทธิยื่นอุทธรณตรงกับวันอาทิตยซึ่งเปนวันหยุดราชการ ผูอุทธรณก็สามารถยื่นอุทธรณใน
วันจันทรได  

 การพิจารณาเสนอความเห็น 
 เมื่อไดพิจารณาประเด็นตางๆขางตนครบถวนแลว หากปรากฏวาคําสั่งที่อุทธรณมิใช

คําสั่งทางปกครอง หรือผูอุทธรณมิใชคูกรณีที่มีสิทธิหรือเปนผูที่มีอํานาจอุทธรณ หรือยื่นอุทธรณลวงพน
ระยะเวลาที่กฎหมายกําหนด เชนนี้ใหพิจารณาโดยควรเสนอความเห็นวาเห็นควรไมรับคําอุทธรณของผู
อุทธรณไวพิจารณาและสงเรื่องทั้งหมดคืนใหผูอุทธรณตอไป 

แตหากขอเท็จจริงฟงไดวาเปนการอุทธรณคําสั่งทางปกครองโดยผูมีสิทธิหรือผูที่มี
อํานาจตามกฎหมายและไดยื่นคําอุทธรณภายในระยะเวลาที่กฎหมายกําหนดเชนนี้แลว ใหพิจารณาใน
เนื้อหาแหงประเด็นที่พิพาทโตแยงตอไป หากพิจารณาแลวเห็นดวยกับคําอุทธรณไมวาทั้งหมดหรือ
บางสวน ก็ใหพิจารณาเสนอความเห็นใหผูทําคําสั่งดําเนินการเปลี่ยนแปลงคําสั่งทางปกครองที่พิพาท
โตแยงนั้น โดยจะตองพิจารณาใหแลวเสร็จภายใน 30 วันนับแตวันที่ไดรับอุทธรณ ตามมาตรา 45 วรรค
หนึ่ง แตหากไมเห็นดวยไมวาทั้งหมดหรือบางสวน ก็ใหพิจารณาเสนอความเห็นใหผูทําคําสั่งสงเรื่อง
พรอมความเห็นและเหตุผลไปยังผูที่มีอํานาจพิจารณาอุทธรณตามที่กําหนดไวในกฎกระทรวง ฉบับที่ 4 
(พ.ศ.2540) ออกตามความในพระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง พ.ศ. 2539 ขอ 2 (9) คือ
ผูบริหารทองถิ่นหรือขณะผูบริหารทองถิ่นแลวแตกรณี พิจารณาตอไป และจะตองพิจารณาใหแลวเสร็จ
ภายใน 30 วันนับแตวันที่ไดรับเร่ือง หากมีเหตุไมอาจพิจารณาใหแลวเสร็จภายในระยะเวลาใหขยาย
เวลาพิจารณาออกไปไดไมเกิน 30 วันนับแตวันที่ครบกําหนด ตามมาตรา 45 วรรคสอง โดยการพิจารณา
คําวินิจฉัยนั้นตองประกอบดวยรายละเอียดตามมาตรา 37 ดังตอไปนี้ 
     (1) ขอเท็จจริงอันเปนสาระสําคัญ 
     (2) ขอกฎหมายที่อางอิง 
     (3) ขอพิจารณาและขอสนับสนุนในการใชดุลพินิจ 
 

 5.   การแจงผลการพิจารณา 
ควรแจงผลการพิจารณาโดยวิธีสงทางไปรษณียลงทะเบียนตอบรับ 
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ผูเสียภาษี อบจ. ผูบริหารทองถิ่นฯ

ตระเตรียมการ
เพ่ือออกคําส่ัง

1. ออกคําส่ังและ
แจงใหคูกรณีทราบ

พิจารณา

2. ผูรับคาํส่ัง

เห็นดวย
ปฏิบตัิ

ไมเห็นดวย
อุทธรณ

3. ตรวจสอบอทุธรณ
ทบทวนคาํส่ัง
ภายใน 30 วนั

เห็นดวยกับคําอุทธรณ
เปลี่ยนแปลง

คําสั่ง

พิจารณา

ไมเห็นดวยกับ
คําอุทธรณ
ทําความเห็น

4. ผูบริหารทองถ่ินฯ
พิจารณาอุทธรณ
ภายใน 30 วนั

พิจารณา

เห็นดวยกับคําอุทธรณ
เปลี่ยนแปลง

คําสั่ง

ไมเห็นดวยกับ
คําอุทธรณ
ยืนยันคําสั่ง

5. ผูรับคาํส่ัง

พิจารณา

เห็นดวย
ปฏิบตัิ

ไมเห็นดวย
ฟองศาล
ปกครอง

6. ศาลปกครอง
พิจารณา

ผูรับคาํส่ัง
รับทราบ

กรณีขยายระยะเวลา 30 วัน แจงผูอุทธรณ

ภายใน 15 วัน

ภายกําหนดระยะเวลาตามกฎหมายวาดวย
การจัดตั้งศาลปกครองและวิธพิีจารณาคดีปกครอง
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-ราง- 

 
ระเบียบองคการบริหารสวนจังหวัด... 

วาดวยหลกัเกณฑในการงดหรือลดเบี้ยปรับและเงินเพิ่ม 
พ.ศ. ..... 

___________________ 
 
  อาศัยอํานาจตามความในขอ 6.9 และขอ 13 แหงขอบัญญัติองคการบริหารสวนจังหวัด... 
นายกองคการบริหารสวนจังหวัดออกระเบยีบไว ดังตอไปนี ้
 
  ขอ  1  ระเบยีบนี้เรียกวา “ระเบียบองคการบริหารสวนจงัหวัด...  วาดวยหลกัเกณฑในการงด
หรือลดเบี้ยปรับและเงินเพิ่ม พ.ศ. ....” 
 
  ขอ  2  ระเบยีบนี้ใหใชบังคบัต้ังแตวันออกประกาศเปนตนไป 
 
  ขอ  3  ใหผูมหีนาที่เสียภาษทีี่จะตองเสยีเบี้ยปรับหรือเงนิเพิม่ทาํคํารองเปนหนังสือยืน่ตอ
พนักงานเจาหนาที่โดยแสดงเหตุผลที่ของดหรือลดเบี้ยปรับหรือเงนิเพิม่นั้น เวนแต กรณีที่นายกองคการ 
บริหารสวนจังหวดัพจิารณาเห็นสมควรจะสั่งใหงดหรือลดเบี้ยปรับหรือเงินเพิ่มโดยไมตองมีคํารองกไ็ด 
 
  ขอ  4  ใหผูมหีนาที่เสียภาษยีื่นคํารองตามขอ 3  ตอนายกองคการบรหิารสวนจงัหวัดเพื่อ 
ของดหรือลดเบี้ยปรับหรือเงนิเพิม่ 
 
  ขอ  5  การงดหรือลดเบี้ยปรับหรือเงนิเพิม่ใหทาํไดเฉพาะกรณีที่ผูมหีนาที่เสยีภาษีไมมี 
เจตนาหลีกเลีย่งภาษ ีและไดใหความรวมมือในการตรวจสอบภาษีเปนอยางด ี
 
  ขอ  6  การลดเบี้ยปรับ ใหปลัดองคการบริหารสวนจงัหวดัสั่งลดได ดังตอไปนี้ 
   (1)  กรณีเมื่อพนกาํหนดเวลายื่นแบบรายการภาษีแลว ผูมีหนาที่เสยีภาษี                
ไดยื่นแบบรายการภาษีเองและขอชําระภาษีโดยไมไดรับคําเตือนหรือหนังสือเรียกหรือคําสั่งเปนหนงัสือ  
เบี้ยปรับที่ตองเสีย ใหลดลงคงเหลือตามอตัราและเงื่อนไข ดังนี ้
          (ก)  ถาชาํระภายใน 15 วนั นับแตวันถัดจากวันครบกําหนดเวลาชําระภาษ ี
ใหเสียรอยละ 2 ของเบี้ยปรับ 
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 (ข)  ถาชําระภายหลงั 15 วนั แตไมเกนิ 30 วัน นับแตวนัถัดจากวนัครบ
กําหนดเวลาชาํระภาษี ใหเสยีรอยละ 5 ของเบี้ยปรับ 

 (ค)  ถาชําระภายหลงั 30 วนั แตไมเกนิ 60 วันนับแตวนัถัดจากวันครบ
กําหนดเวลาชาํระภาษี ใหเสยีรอยละ 10 ของเบี้ยปรับ 
          (ง)  ถาชาํระภายหลัง 60 วัน แตไมเกิน 90 วันนับแตวันถัดจากวันครบ
กําหนดเวลาชาํระภาษี ใหเสยีรอยละ 15 ของเบี้ยปรับ 
          (จ)  ถาชาํระภายหลัง 90 วันนับแตวนัถัดจากวนัครบกําหนดเวลาชําระภาษี  
ใหเสียรอยละ 20 ของเบี้ยปรับ 
   (2)  กรณีที่ไดยื่นแบบรายการภาษีไวไมถกูตองหรือมีขอผิดพลาด ทําใหจํานวนภาษี 
ที่ตองเสียขาดไป เมื่อผูมีหนาที่เสยีภาษีไดยื่นแบบรายการภาษีใหมและขอชําระภาษใีหถูกตอง โดยไมไดรับ 
คําเตือนหรือหนังสือเรียกหรือคําสั่งเปนหนงัสือ เบีย้ปรับที่ตองเสีย ใหลดลงตามอัตราและเงื่อนไขที่กําหนด 
ไวใน (1) โดยอนุโลม 
   (3)  กรณีอ่ืนนอกจาก (1) และ (2) ใหเสยีรอยละ 40 ของเบี้ยปรับ 
 
  ขอ  7  การลดเงินเพิ่ม ใหปลัดองคการบริหารสวนจงัหวัดสั่งลดได ดังตอไปนี้ 
   (1)  ถาผูมหีนาที่เสยีภาษีชาํระภาษีภายใน 7 วนันับแตวนัถัดจากวนัครบกําหนด 
เวลาชาํระภาษีหรือวนัถัดจากวนัที่ชําระขาดจากจาํนวนภาษีที่ตองเสียโดยไมไดรับคําเตือนหรือหนงัสือเรียก 
หรือคําสั่งเปนหนงัสือ เงินเพิม่ที่ตองเสยีใหลดลงคงเหลือรอยละ 0.5 ตอเดือนหรือเศษของเดือนของเงนิภาษ ี
ที่ตองชาํระโดยไมรวมเบี้ยปรับ 
   (2)  ถาผูมหีนาที่เสยีภาษีชาํระภาษีภายใน 15 วันนับแตวันถัดจากวันครบกําหนด 
เวลาชาํระภาษีหรือวนัถัดจากวนัที่ชําระขาดจากจาํนวนภาษีที่ตองเสียโดยไมไดรับคําเตือนหรือหนงัสือเรียก 
หรือคําสั่งเปนหนงัสือ เงินเพิม่ที่ตองเสยีใหลดลงคงเหลือรอยละ 0.75 ตอเดือนหรือเศษของเดือนของเงนิภาษ ี
ที่ตองชาํระโดยไมรวมเบี้ยปรับ 
 
  ขอ  8  การลดเบี้ยปรับหรือเงนิเพิ่มนอกจากที่กาํหนดไวในขอ 6 และขอ 7 หรือการงดเบี้ยปรับ
หรือเงนิเพิม่ ใหทาํไดเมื่อไดรับอนุมัติจากนายกองคการบริหารสวนจังหวัด 
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  ขอ  9  ใหนายกองคการบรหิารสวนจงัหวัด... เปนผูรักษาการตามระเบยีบนี ้
   
     ประกาศ  ณ  วันที่.... เดือน ............ พ.ศ. .... 
 

        (ลงชื่อ) ........................................ 
                                                                   (............................................) 
                                                                    นายกองคการบริหารสวนจังหวัด... 
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                                        ขั้นตอนการดําเนินการเปรียบเทียบคดี 

 

ขั้นตอนที่ 1  พิจารณาตรวจสอบรายละเอียดของคดี เชน บันทึกการจับกุม  ของกลาง 
   ลงรับคดีในสมุดรับคํากลาวโทษ 

ขั้นตอนที่ 2  สงของกลาง (ถามี) ไปทําการตรวจพิสูจน  

ขั้นตอนที่ 3 แจงใหผูตองหาทราบวาเปนคดีที่เปรียบเทียบปรับได และสอบถามความยินยอม
ใหเปรียบเทียบปรับ                                                             

ขั้นตอนที่ 4 -  กรณีไมยินยอม  ใหสงพนักงานสอบสวนดําเนินคดี                                         
-  กรณียินยอม  ใหกําหนดจํานวนเงินคาปรับตามที่กฎหมายกําหนด 

ขั้นตอนที่ 5 จัดทําเอกสารสํานวนคดีและบันทึกการเปรียบเทียบคดี 

ขั้นตอนที่ 6 รับเงินคาปรับและออกใบเสร็จรับเงิน  
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แผนภูมิแสดงขั้นตอนการเปรียบเทียบคด ี

 

 

 

 

 

 

ผูมีอํานาจในการดําเนินคดี  

พิจารณาหลักฐานและของกลางวาเปน      
ความผิดตามขอกลาวหาหรือไม 

ลงรับในสมุดรับคํากลาวโทษ 

เจาพนักงานจับกุมสงหลักฐานตาง ๆ         
ใหผูมีอํานาจในการพิจารณาคดีพิจารณา     
-  บันทึกการจับกมุ                              
-  ของกลาง 

หากเห็นวาของกลางไมเปน
ความผิดตามขอกลาวหา 

หากเห็นวาของกลางเปนความผิดตามขอกลาวหา 

ยุติการดําเนินคด ี
ดําเนินคดีตอไป 

ทําการตรวจพิสูจนของกลางตามระเบยีบ 

สงของกลางใหพิสูจนทําการตรวจพิสจูน 

รอผลการตรวจพิสจูน 

หากผลการตรวจพิสูจน                
–  เปนของที่ไมชอบดวยกฎหมาย   
–  เปนของที่ไมไดเสียภาษี       

หากผลการตรวจพิสูจนเปนของ     
ที่ชอบดวยกฎหมาย       

คืนของกลางใหผูตองหาและยุติ
การดําเนินคดี  บันทึกไวเปน
หลักฐาน ในสมุดรบัคํากลาวโทษ    

แจงผูตองหาทราบและดําเนินคดีตอไป   

หากความผิดนั้นอยูในอํานาจการเปรียบเทียบคด ีหากความผิดนั้นไมอยูในอํานาจการเปรียบเทียบคดี    

แจงใหทราบวาสามารถชําระคาปรบัเพือ่ใหคดีเสร็จสิ้นในชั้นนี้ได  สงพนักงานสอบสวนดําเนินคดีตอไป   

ผูเปรียบเทียบคดีกําหนดคาปรบัใหผูตองหาชําระเงิน  

หากผูตองหาไมยินยอมชําระคาปรับ หากผูตองหายินยอมชําระคาปรบั 

สงพนักงานสอบสวนดําเนินคดีตอไป     รับเงินชําระคาปรับ 

    ออกใบเสร็จรับเงินคาปรับคด ี

คดีเลิกกันตามกฎหมาย 

ผูเปรียบเทียบคดีจัดทํา                                 
– บันทึกรายละเอยีดคดีในบันทึกคดีเปรียบเทียบ  
- บันทึกในบัญชีของกลางในคดีอาญา   

นําเงินคาปรับสงเปน
รายไดแผนดิน 

จัดทําสรุปผลคดีสงหนวยงานที่เกี่ยวของ       

ผูเปรียบเทียบคดีจัดทําเอกสารดังนี ้    
-  บันทึกคําใหการผูกลาวโทษ           
-  บันทึกคําใหการผูตองหา              
-  บันทึกเปรียบเทยีบคดี  
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ขั้นตอนการดําเนินการเรงรัดภาษีคาง 

ขั้นตอนที่ 1 ตรวจสอบหนังสือแจงการประเมินภาษีวามีหนี้ถึงกําหนดเวลาชําระ 

ขั้นตอนที่ 2 มีหนงัสือเตือนใหผูมหีนาที่เสียภาษีมาชําระภายในกาํหนดเวลา โดยวธิีสงไปรษณีย
ตอบรับ หรือเจาพนักงานนาํสง หรือปดหนังสือหรือโฆษณาในหนงัสอืพิมพ 

ขั้นตอนที่ 3 ผูมีหนาที่เสียภาษีปฏิบัติตามหนงัสือเตือน 

-  กรณยีืน่แบบชําระภาษ ีใหตรวจสอบหากชําระภาษีเกินกาํหนดใหคิดเงินเพิ่ม                                    
-  กรณีขอผอนชําระภาษี หากพจิารณาวาไมสมควรอนญุาต ใหทําหนังสือแจงผูมี
หนาที ่เสียภาษีทราบ และติดตามการชาํระภาษีตอไป                                                          
-  หากพิจารณาวาสมควรอนุญาต  ใหทาํบันทึกการชําระภาษี  ผูมีหนาที่เสียภาษี
ผอนชําระ  ติดตามใหมกีารผอนชําระตรงตามกาํหนด                     

 ขั้นตอนที่ 4 ผูมีหนาที่เสียภาษีไมปฏิบัติตามหนังสือเตอืน ใหสืบหาทรัพยสินของผูคางชําระภาษ ี 
วิธีการโดยทาํหนงัสือขอความรวมมือในการตรวจสอบทรัพยสินไปยงัสาํนักงานที่ดิน  
กรมโรงงานอตุสาหกรรม  ธนาคาร  หากพบทรพัยสินใหมีคําสัง่อายดั 

ขั้นตอนที่ 5 ออกหนงัสือเตอืนฉบับที ่2  ใหผูมีหนาที่เสยีภาษีชําระภาษีที่คาง   

-  กรณีผูมหีนาที่เสยีภาษียนิยอมชาํระภาษี  ใหเพกิถอนคําสั่งอายัด                                    
-  กรณีผูมหีนาที่เสยีภาษีไมปฏิบัติ พิจารณาวาสมควรนําคดีข้ึนสูศาล 

ขั้นตอนที่ 6 สงแฟมคดีใหพนกังานอัยการฟองบงัคับคดีชั้นศาล  นาํพยานเขาสืบ รอฟงผลคํา
พิพากษา  บังคับคดีตามคําพิพากษา                                                          
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การเรงรัดบังคับชําระภาษีคาง 
 

ตรวจสอบใบแจงการประเมิน 
ภาษีวามีหนี้ถึงกําหนดเวลาชําระ 

 
 มีหนังสือเตือนใหมาชําระ  วิธีการสงหนังสือเตือน 
 ภายในกําหนดเวลา  - สงไปรษณียตอบรับ 
 - เจาพนักงานนําสง 
 - ใชโดยวิธีปดหนังสือ 
 - โฆษณาขอความในหนังสือพิมพ 
 

 
 ผูเสียภาษีปฏิบัตติามหนังสือเตือน ผูเสียภาษีไมปฏิบัตติามหนังสือเตือน 
 
 ย่ืนแบบชําระภาษ ี กรณีขอผอนผนัชําระภาษ ี สืบหาทรัพยสินของผูคาง วิธีการสืบหาทรัพยสิน 
  ชําระภาษี และแจงอายัด - ทําหนังสือสอบถามการถอื 
      กรรมสิทธิ์ในทรัพยสินและแจง 
ตรวจสอบระยะเวลาการมา พิจารณาวาสมควร      ระงับการจําหนาย  จาย โอน 
ชําระภาษี โดยคิดเงินเพิ่ม ใหผอนชําระหรือไม ออกหนังสือเตือนฉบับที่ 2    ไปยังหนวยงานตาง ๆ เชน 
   ใหผูเสียภาษีชําระภาษีที่คาง - สํานักงานทีด่ิน 
 ผูเสียภาษีชําระภาษ ี  ‐ กรมโรงงานอุตสาหกรรม 
 ตามที่กําหนด ถาผูเสียภาษ ี ถาผูเสียภาษ ี - ธนาคารพาณิชย 
 ยินยอมชําระภาษ ี ไมปฏิบตั ิ - หนวยงานอืน่ ๆ 
  
กรณีไมอนุญาต  กรณีอนุญาต เพิกถอน พิจารณาวาสมควรที่ 
ใหผอนชําระหนี้  ใหผอนชําระภาษ ี การอายัด จะตองนาํคดีข้ึนสูศาล 
 
ทําหนังสือแจง  ทําบันทึกการ สงแฟมคดีใหอัยการ 
ผูเสียภาษีทราบ  ผอนชําระภาษ ี ฟองบังคับคดช้ัีนศาล 
 
ติดตามการชําระ  ผูเสียภาษ ี นําพยานเขาสืบในศาล 
 ภาษีตอไป ผอนชําระภาษ ี
    รอฟงผลคําพิพากษา 
 ติดตามวามีการชําระ 
 ภาษีตรงตามระยะเวลา  บังคับคดตีามคําพิพากษา 
 ผอนชําระภาษหีรือไม 




